Anexa nr. 2
la Ordinul nr. 919/2009

GHIDUL SOLICITANTULUI
pentru accesarea sprijinului financiar de la bugetul de stat prin

oooooo

administrat de catre Ministerul Economiei

I. Prezentare generala
Ministerul Economiei (ME) denumit in continuare Program , este promovat prin
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 120/2002, republicata in Monitorul Oficial al
Romaniei partea I, nr. 81 din 25 ianuarie 2005, modificata prin Legea nr. 245/2005.
Mecanismul de acordare a sprijinului financiar de la bugetul de stat prin
Hotararea Guvernului nr. 1510/2008 publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei Partea |
nr. 813 din 04 decembrie 2008.

II. Beneficiari ai Programului

Pot beneficia de alocare financiara nerambursabila persoanele juridice, respectiv
operatorii economici cu activitatea principald industrie prelucratoare, conform sectiunii
C pozitiile 1310-3320, sau/si recuperarea materialelor, conform sectiunii D pozitiile
3831-3832 inclusiv, din Clasificarea activitatilor din economia nationala - CAEN,
aprobata prin Ordinul presedintelui Institutului National de Statistica nr. 337/2007
privind actualizarea Clasificarii activitatilor din economia nationala - CAEN, care sunt
microintreprinderi, intreprinderi mici, mijlocii sau mari, in functie de activitdtile
solicitate, mentionate la art. 3, coroborat cu art. 4 din HG nr.1510/2008.

Pot depune proiecte in cadrul prezentului mecanism de acordare a sprijinului
financiar operatorii economici, inclusiv societdti cooperative care au activitatea
principala  in domeniul industriei prelucratoare, sau, dupd caz, entititile din
infrastructura pentru evaluarea conformitétii produselor industriale, precum si asociatiile
profesionale sau patronale, care indeplinesc In mod cumulativ conditiile prevazute la
art.1 (3) si la art. 4 din HG nr.1510/2008, numai pentru categoriile de activitati prevazute
la art. 3 din HG nr.1510/2008.

III. Categoriile de activitati finantate de la bugetul de stat in cadrul
Programului, conform art. 3 din HG nr. 1510/2008 sunt urmatoarele :
a) implementarea si certificarea sistemelor de management al calititii si/sau a sistemelor
de management al mediului si/sau schema de management si audit - EMAS ;
b) implementarea si certificarea sistemelor de management al sdndtdtii si sigurantei
ocupationale, a sistemelor de management pentru responsabilitate sociald si de igiena
alimentara si/sau a sistemelor de management al securitdtii informatiei;
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c¢) dotarea si/sau modernizarea laboratoarelor de testare si etalonare existente, precum si
acreditarea acestora, dupa caz; .
d) certificarea voluntard a produselor si/sau obtinerea etichetei ecologice pentru produse;
e) asimilarea de tehnologii si produse noi care se realizeaza de operatorii economici
pentru valorificarea rezultatelor cercetarilor obtinute in cadrul programelor de cercetare-
dezvoltare finantate din fonduri publice si aplicarea inventiilor autorilor romani protejate
de Oficiul de Stat pentru Inventii si Marci (OSIM);
f) efectuarea de analize de evaluare comparativda pentru activitdti din industria
prelucratoare in vederea realizarii planurilor de restructurare-dezvoltare-viabilizare, a
caror implementare va fi monitorizata.
g) organizarea $i amenajarea in incinta operatorilor economici, in spatiile existente, de
expozitii  si/sau  standuri de  prezentare @ a  produselor  industriale.
h) inregistrarea si protejarea pe piata externd a madrcilor, desenelor si modelelor
industriale romanesti.
(1) Beneficiarii proiectelor pentru activititile prevazute la pct. a), ¢) si d) nu pot fi
intreprinderi mici si mijlocii, asa cum sunt definite in Legea nr. 346/2004 privind
stimularea infiintarii si dezvoltdrii intreprinderilor mici s1 mijlocii, cu modificarile si
completdrile ulterioare.
(2) Beneficiarii proiectelor pentru activitatea prevazuta la pct. ¢) pot fi si entitati din
infrastructura pentru evaluarea conformitdtii produselor industriale si care nu
beneficiaza pe perioada de implementare a proiectului de alte fonduri nerambursabile
pentru acelasi tip de proiect.

(3) Beneficiarii proiectelor pentru activitatea prevazutd la pct. f) pot fi si asociatii
profesionale sau patronate de ramurd, care indeplinesc conditiile prevazute in HG nr.
1510/2008.

IV. Finantarea proiectelor in cadrul Programului

Finantarea proiectelor in cadrul Programului se face dupa cum urmeaza:
a) 50% de la bugetul de stat, din cheltuielile efectuate de beneficiari, si 50% cofinantare
din surse proprii ale beneficiarilor, pentru tipurile de proiecte care se incadreaza in
activitatile prevazute la art. 3 lit. a)-f) din HG nr. 1510/2008;
b) 30% de la bugetul de stat, din cheltuielile efectuate de beneficiari, s1 70% coﬁnantare
din surse proprii ale beneficiarilor, pentru tipurile de proiecte care se incadreaza in
activitatea prevazutd la art. 3 lit. g) din HG nr. 1510/2008;
c) 45% de la bugetul de stat, din cheltuielile efectuate de beneficiari, s1 55% coﬁnantare
din surse proprii ale beneficiarilor, pentru tipurile de proiecte care se incadreaza in
activitatea prevazuta la art. 3 lit. h) din HG nr. 1510/2008.

Suma maxima totala acordata unui beneficiar de la bugetul de stat este egala cu
echivalentul in lei a 200.000 de euro, pentru un interval de pana la 3 ani.

Suma minima alocatd de la bugetul de stat pentru un proiect este egala cu
echivalentul in lei a 5.000 euro.



Va recomandam sa cititi cu atentie conditiile si criteriile de acordare a
sprijinului financiar, prevazute in HG nr. 1510/2008, inainte de a trece la
elaborarea proiectului.

Proiectele vor fi depuse si inregistrate, la registratura Ministerului
Economiei (ME) — Calea Victoriei nr. 152, sectorul 1, dupa care sunt inscrise intr-
un registru unic aflat la Comisia pentru derularea mecanismului de acordare a
sprijinului financiar, denumita in continuare Comisie, iar analiza acestora se face
in ordinea numerelor de inregistrare, conform principiului “primul sosit, primul
servit”.

Proiectele pot sa contina una sau mai multe activitati din cele prevazute la
art. 3 din HG nr. 1510/2008.

Atentie: Sumele mentionate in anexa nr. 4 din cadrul proiectului nu includ TVA
(TVA-ul nu se finanteaza); de asemenea nu sunt finantate: comisioane, taxe, taxe
vamale si cheltuieli de transport in cazul importurilor directe, cheltuieli de transport si
cheltuieli de regie 1n cazul realizdrii activitatilor cu forte proprii.

Programul asigura finantarea de la bugetul de stat a urmatoarelor categorii de
activitati, lucrari, echipamente, respectiv:
1)  Pentru proiectele privind implementarea si certificarea sistemului de
management al calititii (conformarea cu SR EN ISO 9001 si ISO TS 16949:2004) se
finanteaza, cheltuieli privind:

a) activitati legate de instruirea personalului i1n domeniul calitétii, cursuri autorizate
pentru reprezentantul(ii) managementului pentru calitate, auditorul(ii) intern(i) si
personalul implicat;

b) consultanta pentru elaborarea manualului calititii si/sau procedurilor si
implementarea sistemului pe nivele;

c) tehnica de calcul, soft si hard pentru urmadrire, aparaturd si dispozitive de
masurare, control si monitorizare a proceselor si produselor;

d) cheltuielile aferente activitdtii de evaluare si certificare a sistemului, inclusiv
dreptul de utilizare a siglei, in baza contractului incheiat cu organismul de
certificare acreditat;

Nu se finanteaza aparatura de supraveghere audio/video.

in cadrul activititii de consultantii nu se acordi finantare de la bugetul de
stat pentru selectia certificatorului si auditul de precertificare. De asemenea, nu
se finanteaza alte cheltuieli ulterioare obtinerii certificatului.

Nu se acorda finantare de la bugetul de stat pentru cheltuielile cu salariile care

nu au legatura cu proiectul.

2)  Pentru proiectele privind implementarea si certificarea sistemului de
management de mediu (conformarea cu SR EN ISO 14001:2005) se finanteaza
cheltuieli privind:



a) analiza situatiei actuale, instruirea personalului in domeniul managementului de
mediu, cursuri autorizate pentru reprezentantul(ii) managementului de mediu,
auditorul(ii) intern(i) si personalul implicat;

b) consultanta pentru elaborarea manualului si/sau procedurilor si implementarea
sistemului pe nivele;

c) tehnica de calcul, soft si hard pentru urmarire, aparaturd si dispozitive de
masurare, control, monitorizare si analiza a emisiilor, precum si echipamente si
instalatii pentru rezolvarea problemelor de mediu, In baza Programului de
Conformare intocmit cu Agentia Teritorialda de Mediu, parte integranta a
autorizatiei de mediu;

d) activitatea de evaluare si certificare a sistemului, inclusiv dreptul de utilizare a
siglei, in baza contractului incheiat cu organismul de certificare acreditat.

Nu se acorda finantare de la buget pentru selectia certificatorului, auditul de

precertificare, precum si alte cheltuieli ulterioare obtinerii certificatului.

3)  Pentru proiectele privind schema de management si audit EMAS (conformarea
cu legislatia europeand si nationald in domeniu, Respectiv Regulamentul CE nr.
761/2001, OM nr.50/2004 si OM nr.1018/2006 cu modificarile si completarile
ulterioare) se finanteaza cheltuieli privind:
a)costurile necesare pentru indeplinirea cerintelor in vederea obtinerii nregistrarii
EMAS si de verificare si validare a informatiilor de catre verificatorii de mediu in
procesul de evaluare a performantelor de mediu ale organizatiei,
b) cheltuielile pentru obtinerea inregistrarii EMAS acordata de catre Comitetul
Consultativ EMAS.
Nu se acorda finantare pentru reinnoirea inregistrarii EMAS si pentru
cheltuielile cu salariile care nu au legatura cu proiectul.

4)  Pentru proiectele privind implementarea si certificarea sistemelor de
management al sanatatii si sigurantei ocupationale, a sistemelor de management
pentru responsabilitate sociala si igiend alimentara (conformarea cu SR OHSAS
18001:2008, ISO CEI 17799:2006, SA 8000 etc.) se finanteaza cheltuieli privind:

a) analiza situatiei actuale, evaluarea riscurilor, instruirea personalului in domeniul
managementului de sistem, cursuri autorizate pentru reprezentantul
managementului de sistem, auditorul(ii) intern(i) si personalul implicat;

b) consultanta pentru elaborarea manualului si/sau procedurilor si implementarea
sistemului pe nivele;

c) tehnica de calcul, soft si hard pentru urmarire;

d) efectuarea unor dotari specifice privind incadrarea societdtii in cerintele
standardelor respective;

e) activitatea de evaluare si certificare a sistemului, inclusiv dreptul de utilizarea a

siglei, in baza contractului incheiat cu organismul de certificare acreditat.

Dotarile specifice pentru care se acorda fonduri de la buget, necesare

conformairii cu prevederile standardelor, constau in:

(1). Reabilitarea instalatiei electrice de iluminat in spatiile existente:
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- lucrari de reabilitare a instalatiei de iluminat si/sau completarea instalatiei de iluminare
locala pentru operatiile care necesita acest lucru si achizitionarea de materiale auxiliare
specifice: cabluri, cleme, comutatoare, Intrerupatoare, tablouri pentru sigurante, prize,
corpuri de iluminat etc.

(2). Asigurarea ventilatiei in spatiile existente:

- dotarea cu instalatii de exhaustare locald si/sau centralizatd pentru absorbtia vaporilor,
prafului sau altor noxe specifice fiecarui loc de munca si accesoriile necesare pentru
punerea in functiune a acestora;

- dotarea cu instalatii de ventilare si neutralizare a noxelor, tubulaturd si accesoriile
necesare pentru punerea in functiune a acestora;

- dotarea instalatiilor cu filtre de retinere a noxelor (praf, compusi volatili etc.);

(3). Asigurarea temperaturii optime in spatiile existente :

- lucrari de izolare termica i reparatii;

- lucrari de reabilitare a spatiilor de productie: pardoseli, zugraveli, vopsiri, reparatii
tavane, amenajari plafoane false pentru protectia elementelor sub tensiune si a
tubulaturii de ventilatie si de absorbtie a noxelor, reparatii hidroizolatii si termoizolatii
acoperis hale de productie si materialele auxiliare necesare (ex.: astereald, jgheaburi,
burlane, etc.);

- instalatie de incalzire: centrald termica si/sau cazane ce utilizeaza diversi combustibili,
panouri solare (termice), radiatoare si alte aparate pentru incalzirea spatiilor si furnizarea
apei calde menajere, accesoriile necesare pentru punerea in functiune;

- instalatii de climatizare si accesoriile necesare pentru punerea in functiune;

- achizitionarea si montarea de aparate de aer conditionat sau de unitdti de climatizare si
materialele auxiliare necesare pentru punerea in functiune a acestora;

- achizitionarea i montarea de tamplarie termoizolanta.

(4). Amenajarea de incaperi si zone pentru odihna si servirea mesei:

- lucrari de amenajare §i igienizare pentru asigurarea functionalitatii spatiilor:
compartimentari, zugraveli, tencuieli interioare, vopsire, placari cu gresie, faianta,
pardoseli inclusiv materialele auxiliare aferente (adeziv, chit, rosturi, distantiere, etc),
dotare si montare tamplarie termoizolanta;

- dotarea cu mobilier si echipamente specifice: mese, scaune cu spatar, dulapuri, frigider,
aragaz, cuptor, plita, etc;

- dotarea cu instalatii sanitare: chiuvete echipate (baterie, sifon, racorduri, tevi etc.) si
instalarea acestora;

- instalatii pentru asigurarea apei potabile atat in zona de servire a mesei,
cat si in spatiile de lucru.

(5). Amenajare vestiare:

- lucrari de reabilitare vestiare si dotare cu mobilier specific: dulapuri pentru
imbracaminte, banci, etc.;

- lucrari de amenajare si igienizare vestiare pentru asigurarea functionalitatii:
compartimentari, zugraveli, tencuieli interioare, vopsire, placari cu gresie, faianta,
pardoseli, inclusiv materialele auxiliare aferente, dotare i montare tamplarie
termoizolanta.

(6). Amenajare/modernizare grupuri sanitare:
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- lucrdari de reabilitare 1 asigurarea functionalitatii grupurilor sanitare —

compartimentari, placari cu gresie, faiantd, inclusiv materialele auxiliare aferente

(adeziv, chit rosturi, distantiere etc.), igienizare, reparatii tencuieli interioare, zugraveli

si vopsiri, inlocuire conducte de alimentare si scurgere, inclusiv accesorii

(robinete, racorduri, sifoane, bratari, cleme fixare etc.), dotare si montare tamplarie

termoizolanta;

- dotarea grupurilor sanitare cu instalatii sanitare — dusuri, cadite de dus, chiuvete,

baterii, vase si rezervoare WC, pisoare, alte dotari specifice —si montarea acestora;

- lucrari asigurare apa calda la chiuvete si dusuri, racordari la alimentarea cu apa calda,

dotarea cu boiler si accesoriile necesare pentru alimentarea cu agent termic si alte

materiale auxiliare necesare.

(7). Amenajarea de inciperi pentru acordarea primului ajutor (cabinet medical, cu

personal medical angajat):

- lucrari de reabilitare si asigurarea functionalitdtii incaperilor pentru acordarea primului

ajutor — compartimentari, placari cu gresie, faiantd inclusiv materiale auxiliare aferente,

igienizare, reparatii tencuieli interioare, zugrdveli si vopsiri, inlocuire conducte de
alimentare s1 scurgere inclusiv accesorii (tevi, conducte, robinete, racorduri, bratari etc.),
dotare si montare tamplarie termoizolanta;

- dotarea cu instalatii sanitare: chiuveta echipata (baterie, sifon, racorduri, tevi etc.) si

instalarea acesteia;

- echiparea Incdperilor pentru acordarea primului ajutor cu instalatii si dispozitive

indispensabile pentru acordarea primului ajutor, dotarea cu mobilier specific

(pat/canapea consultatie, vitrind, birou, masa, scaune, etc.);

(8). Lucratori cu dizabilitati:

La organizarea locurilor de munca trebuie sa se tind seama de lucratorii cu dizabilitati,

daca este necesar.

Aceasta prevedere se aplica in special in ceea ce priveste amenajarile : usile, caile de

comunicatie, scarile, dusurile, chiuvetele, WC-urile si posturile de lucru utilizate sau

ocupate direct de lucratorii cu dizabilitati.

(9). Asigurarea conditiilor ergonomice la locurile de munca:

- dotarea cu scaune ergonomice a locurilor de muncd la care se lucreazd in pozitie

asezat, corelandu-se naltimea scaunului cu cea a planului de lucru;

- dotarea cu dispozitive reglabile pe Tndltime pentru operatiile de montaj a pieselor grele.

(10). Amenajare si dotare sala de instruire:

- lucrari de amenajare 1 igienizare spatii pentru asigurarea functionalitatii:
compartimentari, zugraveli, tencuieli interioare, vopsire, placari cu gresie, faianta,
pardoseli, inclusiv materialele auxiliare aferente, dotare si montare cu tamplarie
termoizolatoare;

- dotarea sdli1 de instruire cu mobilier adecvat: scaune, mese, dulapuri etc.

- dotare cu aparatura si echipamente necesare instruirii personalului: calculator sau
laptop, imprimanta, videoproiector, ecran proiectie, suport flip chart etc.

Observatii:



e Toate lucrarile vor fi efectuate pe baza unui deviz de lucrari, separat pe

fiecare tip de dotare specifica, care va cuprinde detaliat informatiile privind

utilizarea fondurilor de la bugetul de stat si care va fi prezentat in proiect.

e Toate dotarile solicitate vor fi corelate cu personalul existent.

e Toate compartimentarile prevazute vor fi efectuate din materiale usoare.

oNu se finanteazd lucriari de constructii si instalatii deciat operatorilor
economici care dovedesc proprietatea spatiilor unde desfasoara activitatea pentru
care urmeaza sa se efectueze implementarea si certificarea.

e Nu se acorda finantare pentru recertificare.

e Pentru punctele (6), (7) si (8) se acorda o singura data cheltuieli cu instalatii
sanitare, detaliate pe fiecare tip de amenajare, rezultind un cost total.

Atentie: La stabilirea termenelor de realizare a certificarii, se va lua in considerare
ca intre finalizarea etapei de implementare si cea de certificare sunt necesare cel
putin 3 luni.

5) Pentru proiectele privind dotarea si/sau modernizarea laboratoarelor existente
se finanteaza cheltuieli privind:

a) dotarea laboratorului: achizitionarea si instalarea de instrumente, echipamente si
aparaturd de laborator pentru determindri specifice produselor si activitdtilor
realizate, inclusiv echipamente IT si programe informatice specifice, achizitionarea
de mobilier specific laboratoarelor inclusiv hote, nise si/sau instalatii de climatizare,
cursuri specializate pentru utilizarea echipamentelor achizitionate;

b) modernizarea laboratorului: compartimentari 1n spatii existente, tencuieli
interioare, zugraveli, placari cu gresie si faiantd, izolatii inclusiv tamplarie
termoizolatoare , climatizare, instalatii interioare si/sau retele locale aferente
functionarii laboratorului (apa, aer, gaze, electricitate, caldura);

c) cheltuieli pentru obtinerea de acorduri, avize, autorizatii,

d) conformarea cu cerintele standardului SR EN ISO 17025:2005, in cazul in care se

doreste acreditarea laboratorului, tariful mapei cu documente, evaluarea preliminara a

documentatiei, audit de preevaluare, audit pentru acreditare, acordarea certificatului

de acreditare, in baza contractului ncheiat cu organismul de acreditare (daca este

cazul) .

Nu se finanteaza de la bugetul de stat lucrari de modernizare decit operatorilor

economici care dovedesc proprietatea spatiilor unde sunt amplasate

laboratoarele.

Nu se acorda finantare de la bugetul de stat pentru reacreditare.

Atentie: in cazul in care proiectul prevede si acreditarea laboratorului
beneficiarul va avea in vedere ci durata minima de obtinere a certificatului de
acreditare este de minim un 1 an de la data semnarii contractului de acreditare cu
organismul national de acreditare RENAR.



6)  Pentru proiectele legate de certificarea voluntara a produselor si/sau
obtinerea etichetei ecologice pentru produse, se finanteaza cheltuieli privind:

a) costuri legate de Incercari de laborator, efectuate in vederea certificarii;

b) costul produselor supuse verificarii in scopul certificarii, atunci cand in timpul

testarii produsele sunt distruse;

c¢) costurile cu tehnica de calcul necesara productiei, reglarii si verificarii produselor
si echipamentelor supuse verificarilor de certificare;

d) cheltuieli legate de testarea produselor in vederea indeplinirii criteriilor de
acordare a etichetei ecologice pe grupe de produse — analize, teste si alte Tncercari
necesare (pentru produsele a caror procedurd de acordare a etichetei ecologice este
stabilitd prin legislatia europeand si nationald), inclusiv costul produselor supuse
verificarii, dacd acestea sunt distruse n timpul testarii;

e) consultantd pentru elaborarea documentelor, tarife pentru obtinerea dreptului de
utilizare a etichetei ecologice;

f) cheltuieli legate de activitatea de evaluare si certificare a produselor aflate in
fabricatie, in baza contractului incheiat cu organismul de certificare acreditat in tara
sau strainatate.

Nu se acorda finantare pentru recertificare.

7)  Pentru proiectele de asimilarea de tehnologii si produse noi care se realizeaza
de operatorii economici pentru valorificarea rezultatelor cercetirilor obtinute in
cadrul programelor de cercetare-dezvoltare finantate din fonduri publice si
aplicarea inventiilor autorilor romani protejate de Oficiul de Stat pentru Inventii si
Marci se finanteaza cheltuieli privind:
a) achizitionarea de echipamente, componente/subansamble si/sau materiale precum
si costurile cu manopera, cu forte proprii sau cu terti, pentru realizarea de
echipamente si/sau instalatii;
b) cheltuieli de constructii - montaj pentru echipamente si/sau instalatii necesare
asimilarii de tehnologii si produse noi,
c) asistenta tehnicd pentru asimilarea de tehnologii si produse noi, costuri privind
testarile si punerea in functiune;
d) materii prime si materiale pentru incercari de reglare, ajustare si realizare produs
(dupa caz).

8)  Pentru proiectele care privesc efectuarea de analize de evaluare comparativa
pentru activititi din industria prelucritoare in vederea realizirii planurilor de
restructurare-dezvoltare-viabilizare, a caror implementare va fi monitorizata, se
finanteaza cheltuieli privind:

a) activitati de documentare si pregatirea datelor;

b) consultantd cu firme specializate In Tntocmirea analizelor si a programelor de

restructurare — dezvoltare — viabilizare (daca este cazul).

in cazul acestei activitati aprobarea plaitii etapelor reprezentind analizele
efectuate se va realiza numai dupa avizarea in CTE-DGPIC a lucrarilor efectuate,



la care vor fi invitati sa participe reprezentanti ai asociatiilor profesionale si
patronale din sectorul industrial analizat.

9)  Pentru proiectele privind organizarea si amenajarea in incinta operatorilor
economici, In spatiile existente, de expozitii si/sau standuri de prezentare a
produselor industriale se finanteaza cheltuieli privind:

a) pregatirea spatiului de expunere existent (tencuire si/sau placare cu gips carton,
zugravire, pardoseald, compartimentari cu materiale usoare, usi, ferestre,
instalatii electrice etc.), organizarea si amenajarea standurilor de prezentare;

b) costuri legate de prezentarea produselor: mobilier specific, calculator,
videoproiector, ecran, aparat de fotografiat, camera video.

Nu se finanteaza lucrari si/sau instalatii deciat operatorilor economici care
dovedesc prin atasarea de documente la proiect, declaratie pe proprie raspundere
sau contract de vinzare-cumparare, care si ateste proprietatea spatiilor unde se
organizeaza expozitiile.

10) Pentru proiectele ce privesc inregistrarea si protejarea pe piata externa a
marcilor, desenelor si modelelor industriale roménesti se finanteazd cheltuieli
privind activitdtile specifice Inregistrarii acestora pe diverse piete externe.

Atentie: Pentru toate tipurile de activititi se va mentiona si se va cuantifica in
proiect, ce se va realiza “cu forte proprii ale solicitantului” si ce se va realiza “cu
terti”.

Actiunile de certificare sistem si/sau produse se considera finalizate cand se
prezinta certificatul.

V. Modul de intocmire a proiectului

Pentru obtinerea sprijinului financiar, beneficiarii vor depune la registratura ME
din Bucuresti, Calea Victoriei nr. 152, sectorul 1, un dosar continand proiectul,
cererea de finantare insotita de formularele acesteia §i de documentele care atesta
indeplinirea conditiilor de eligibilitate pentru solicitant si criteriilor de eligibilitate
pentru proiect, enumerate in prezentul Ghid, care ulterior se inregistreazd in Registrul
unic de evidentd al Comisiei, in ordinea numerelor de inregistrare primite de la
registratura ME.

Paginile proiectului vor fi numerotate, opisul va respecta paginatia, iar proiectul
va fi indosariat. Toate paginile continute in dosar vor purta semnatura si stampila
reprezentantului legal, documentele prezentate in copie vor fi certificate de catre
solicitant, prin mentiunea ‘“conform cu originalul”’, semndtura s$i stampila
reprezentantului legal.

Din momentul depunerii dosarului pentru un proiect nou si pana la primirea
comunicarii din partea Comisiei, nu sunt admise modificari, completari la
documentele acestuia sau solicitarea de informatii asupra continutului proiectului.



VI. Continutul dosarului:

1. Adresa de inaintare a Proiectului catre: ME - Comisia pentru derularea
mecanismului de acordare a sprijinului financiar conform modelului din anexa nr.1, cu
semnatura si stampila beneficiarului.

2. Opisul documentelor.

3. Cerere de finantare, conform modelului din anexa nr.2.

Cererea de finantare si formularele acesteia trebuie sd fie insotite de urmatoarele
documente care atesta indeplinirea conditiilor de eligibilitate prevazute in art.1 (3) din
HG nr. 1510/2008 (indosariate conform opisului):

3.1. Certificat de Inregistrare la Registrul Comertului in copie certificati de
solicitant (mentionat “Conform cu originalul”, semnatura si stampila acestuia), din
care sa rezulte cd operatorii economici au activitatea principald in industria
prelucrdtoare, conform sectiunii C pozitiile 1310-3320, sau/si recuperarea materialelor,
conform sectiunii D pozitiile 3831-3832 inclusiv, din Clasificarea activitatilor din
economia nationald - CAEN, aprobat prin Ordinul presedintelui Institutului National de
Statisticd nr. 337/2007 privind actualizarea Clasificarii activititilor din economia
nationald — CAEN. In cazul entittilor din infrastructura pentru evaluarea conformititii
produselor industriale si/sau asociatiilor profesionale sau patronatelor de ramura, se vor
prezenta documente, care atestd incadrarea in una din cele doua categorii.

3.2. Certificat constatator, in original, valabil, emis de Oficiul Registrului
Comertului de pe langa tribunalul unde isi are sediul solicitantul, in care sa se
mentioneze obligatoriu: datele de identificare, codul unic de inregistrare, asociatii si
reprezentantii legali ai societatii, domeniul de activitate principal si toate domeniile de
activitate secundare, punctele de lucru, filialele, sucursalele, subunitatile societatii,
situatia juridica a societatii.

3.3. Cazierul judiciar, in original, al reprezentantului legal al solicitantului.

3.4. Certificate de atestare fiscala, in original, valabil, privind indeplinirea
obligatiilor de plata la bugetul general consolidat, eliberate de Administratia Finantelor
Publice pentru sediul social si pentru punctele de lucru care au CIF si care sunt
mentionate in certificatul constatator. Vor fi respinse proiectele solicitantilor care au
datorii restante la bugetul general consolidat sau la bugetele locale. Atentie:
certificatul fiscal are valabilitate 30 de zile.

Pentru operatorii economici care beneficiazd de inlesniri la plata obligatiilor
restante la bugetul de stat acordate prin conventii si/sau ordine conform prevederilor
legale, certificatele fiscale trebuie sd ateste ca operatorul economic respectd termenele
de plata stabilite.

3.5. Certificate de atestare fiscala, n original, valabile, privind indeplinirea
obligatiilor de platd a impozitelor, taxelor locale si altor venituri la bugetele locale,
eliberate de Directia impozite si taxe locale in a carei raza isi are sediul solicitantul,
pentru sediul social si pentru punctele de lucru mentionate in certificatul constatator.
Vor fi respinse proiectele solicitantilor care au datorii restante la bugetele locale.
Atentie: la data depunerii la ME, certificatul trebuie sa fie in perioada de
valabilitate.
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3.6. Ultimul bilant contabil anual, depus si inregistrat la Directia Generald a
Finantelor Publice — inclusiv Contul de profit si pierdere si Datele informative pentru
exercitiul financiar precedent, 1n copie certificata de solicitant.

3.7. Actele de proprietate asupra spatiilor, in copie certificata de solicitant - pentru
activitatile de la art.3 lit. b), ¢) (numai pentru lucrari de modernizare) si g), din HG nr.
1510/2008.

4. Declaratia pe proprie raspundere, in original, a solicitantului privind
corectitudinea datelor si informatiilor prezentate in dosar, conform modelului din anexa
nr. 3.

5. Declaratie de eligibilitate intocmita conform modelului din anexa nr. 5, in
original.

6. Declaratie de angajament intocmitd conform modelului din anexa nr. 6, in
original, semnata de catre reprezentantul legal al solicitantului prin care acesta se
obliga, in principal:

a) sa furnizeze contributia proprie ce ii revine din costurile eligibile;

b) sa finanteze toate costurile neeligibile, inclusiv costurile conexe proiectului;

c) sa asigure resursele financiare necesare implementarii optime a proiectului in
conditiile rambursarii/decontarii ulterioare a cheltuielilor;

d) sa respecte, pe durata pregatirii proiectului si a implementarii acestuia, prevederile
legislatiei comunitare si nationale Tn domeniul egalitatii de sanse, nediscriminarii,
protectiei mediului, achizitiilor publice si ajutorului de stat.

7. Declaratie pe propria raspundere privind ajutoarele de minimis, Tntocmitd
conform modelului din anexa nr. 7, in original, privind incadrarea fondurilor financiare
conformitate cu prevederile Regulamentului CE nr.1998/2006 referitor la aplicarea
dispozitiilor art.87 si 88 din Tratatul CE privind ajutorul de minimis, publicat in Jurnalul
Oficial al UE L379/28.12.2006.

8. Structura organizatorica specializatd pentru implementarea proiectului (ex:
copie organigramd, declaratie pe propria raspundere, fise de post, contracte de munca,
care sa ateste calificarea necesara, etc.) cand se prevede aceastd conditie;

9. Sa prezinte dovada ca rezultatele cercetarii sunt ale unor unitati de cercetare-
dezvoltare romanesti finantate din fonduri publice si/sau prezentarea inventiilor
autorilor roméani protejate de catre OSIM (pentru activitatile de la art.3 lit. ) din HG nr.
1510/2008) si sd demonstreze avantajele aplicarii industriale ale acestora.

Documentele prezentate in proiect trebuie sa contind si o prezentare a rezultatelor
cercetarii, precum si acceptul scris al proprietarului acestor rezultate de a fi preluate de
beneficiar (cand este cazul).

La solicitarea Comisiei se va prezenta lucrarea de cercetare integrala sau copia
brevetului.

10. Copia Certificatului Tnregistrarii marcilor, desenelor si modelelor industriale
la OSIM, cand este cazul. Solicitantul trebuie s demonstreze avantajele Inregistrarii
acestora pe pietele externe pentru proiectele aferente activititii prevazute la art.3 lit. h)
din HG nr. 1510/2008.
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11. Prezentarea proiectului (3 — 4 pagini) si documentele care atesta
indeplinirea criteriilor de eligibilitate conform art. 5 din HG nr. 1510/2008:

a) Scurtd prezentare a beneficiarului:

- sediul societdtii si al sucursalelor/punctelor de lucru unde urmeazda sa se

implementeze proiectul;

- structura capitalului social (% privat, % stat, % cooperatist etc.)

- cifra de afaceri;

- numadr actual de salariati;

- obiect de activitate;

- scurt istoric;

- capacitati de productie si structura acestora;

- dotari existente (in cazul cererii pentru dotari de laborator).

b) Scurta descriere a activitatii curente : produse realizate, evolutia productiei fizice,
pozitia (sau cota de piatd) companiei pe piata (concurenta, piata prezentd si de
perspectiva). Realizarea de produse prelucrate pentru care existd piatd asiguratad
(descrierea pietei, principalii clienti, alte date relevante) - 1-2 pagini.

¢) Incadrarea proiectului in categoria de activitate eligibild din Program.

d) Titlul si obiectivele proiectului - Descrierea concretd a proiectului cu motivatiile
privind necesitatea realizarii acestuia.

e) Prezentarea elementelor de fundamentare a rezultatelor estimate la finalizarea
proiectului.

f) Dinamica indicatorilor de performanta, dupa implementarea proiectului (cel putin
3 indicatori de performantd care vor conduce in urmdtorii 3 ani la cresterea

g) Etapele de implementare ale proiectului, costurile aferente acestora si sursele de
finantare (proprii si buget) conform modelului din anexa nr. 4.

Important:
(1) Atentie! in proiect vor fi precizate valorile estimate ale tuturor achizitiilor si
lucrarilor, inclusiv preturile unitare ale acestora, iar in anexa nr. 4 a acestuia vor
fi mentionate distinct valorile acelora care depasesc 200 lei/1 unitate.
(2) Pentru toate aparatele, echipamentele, dispozitivele etc. propuse a fi
achizitionate se vor prezenta principalele -caracteristici tehnice care le
individualizeaza si se va justifica necesitatea achizitionarii acestora; in mod similar
se va proceda si in cazul lucrarilor.
(3) In proiecte nu se va accepta, pentru achizitii, mentiunea de “set”, fara
precizarea explicitd a componentei acestuia.
(4) In cazul aparaturii, intrumentelor, echipamentelor, dispozitivelor de masurare
pentru dotarea laboratoarelor si a celor pentru implementarea si certificarea SMC,
SMM, ISO TS etc. se va mentiona clasa de precizie sau precizia de masurare.
(5) In cazul proiectelor in care sunt solicitate lucriri de reabilitare/modernizare a
unor spatii, vor fi anexate schite cotate in care si fie prezentate dimensiunile
acestora; pot fi prezentate si fotografii cu explicatiile aferente.
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(6) Nu se finanteaza de la buget echipamente destinate activitatilor productive (cu
exceptia celor destinate asimilarii de tehnologii si produse noi), telefoane, faxuri,
aparatura audio video (cu exceptia activitatilor de organizare de expozitii si a
amenajarii salilor de instruire, in cadrul OHSAS) si consumabile (cu exceptia celor
de prima utilizare, incluse in furnitura).

(7) Toate achizitiile realizate in cadrul Programului trebuie sa fie noi.

(8) Manopera, atat in cazul realizarii activitatilor cu forte proprii, cat si cu terti, se
deconteaza pe baza de documente justificative.

in cazul realizirii activitatilor cu forte proprii se prezinta alaturi de copia dupa
statul de plata lunar vizat de Inspectoratul Teritorial de Munca, un document care
cuprinde extras din situatiile salariale pe fiecare luna, care va cuprinde: persoanele
nominalizate, salariul brut (salariul de baza + sporul de vechime), numarul de ore
afectate acelei lucrari, tariful orar, total venituri la care se adauga sarcinile
angajatorului.

(9) in cazul in care proiectul cuprinde mai multe activitati din tipurile prevazute la
art. 3 al HG nr. 1510/2008 se vor intocmi anexe separate pentru tipurile respective
(4a, 4b, 4c, etc.) prezentandu-se si totalul general al proiectului.

(10) Proiectele, contractele, actele aditionale si cererile de plata depuse vor fi
insotite, in mod obligatoriu, de certificate fiscale care sa ateste lipsa restantelor la
bugetul de stat, respectiv local.

In termen de 5 zile lucratoare, de la data evaluarii, Comisia notifica
solicitantului decizia de acceptare sau de respingere a proiectului.

Pentru proiectele respinse se comunicd operatorilor economici motivele
respingerii. Acestia pot reveni cu un nou proiect Imbunatatit (cuprinzand toata
documentatia prevazutd in Ghid) care va fi depus la registratura generala a M.E.,
primind un nou numar de Inregistrare.

Acordarea sprijinului financiar se face in baza contractului de finantare incheiat
cu beneficiarii Programului, in conditiile legii.

VII. Precizari privind derularea proiectului/contractului de finantare
Dupa acceptarea proiectului, in vederea deruldrii finantarii, beneficiarul va deschide,
in acest scop, un cont la Trezorerie, cu codul IBAN RO... 5070.... Societatile
cooperative mestesugaresti pot deschide contul la o banca agreata.

Beneficiarul are obligatia sd achizitioneze bunurile si/sau serviciile pentru
implementarea Proiectului pe baza de licitatie sau selectie de oferte in conformitate cu
prevederile Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea
contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si
a contractelor de concesiune de servicii, aprobata prin Legea nr. 337/2006 cu
modificarile si completarile ulterioare si ale Hotararii Guvernului nr. 925/2006
pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de achizitii publice cu modificarile si completarile ulterioare.
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Beneficiarul raspunde de respectarea tuturor prevederilor in vigoare ale legislatiei in
domeniul achizitiilor publice.

In vederea eficientizarii cheltuielilor de la buget, pentru valori de achizitie
cuprinse intre 1000 si 15000 de euro, achizitiile publice se vor face pe bazd de cerere de
oferta transmisd la minim 3 ofertanti.

in cazul constatirii, incilcirii prevederilor legale privind achizitiile publice,
cheltuielile aferente achitarii bunurilor si/sau serviciilor astfel achizitionate, vor fi
considerate neeligibile si nu vor fi rambursate. Originalul documentatiei de achizitie
se va pastra de catre beneficiar.

Licitatia/selectia de oferte pentru alegerea firmei de consultantd respectiv
licitatia/selectie de oferte pentru alegerea organismului de certificare sunt doud etape
distincte. Beneficiarul va incheia doud contracte distincte: contract pentru servicii de
consultantd (cu o firmd de consultantd ) si respectiv contract pentru certificare (cu un
organism de certificare). Contractele mentionate vor contine, in mod distinct, toate
activitatile efectuate, inclusiv valorile acestora.

Pentru proiectele acceptate, solicitantul are obligatia sd prezinte contractul de
finantare completat, pe baza modelului existent pe site-ul ME: www.minind.ro , in
termen de 15 zile lucratoare, de la data notificarii Comisiei. Nerespectarea acestui
termen se considera renuntare la sprijinul financiar solicitat prin proiect.

In cazul proiectului acceptat, anexa nr. 4 din proiect devine anexa nr. 3 la
contractul de finantare, cu sumele calculate in lei (cursul este BNR si este comunicat de
catre Comisie 1n notificarea de acceptare a proiectului), anexa nr. 3 fiind intocmita
separat pe activitdtile prevazute in proiect si acceptate de Comisie, calculandu-se totalul
pe ani si totalul general al proiectului.

Continutul etapelor va include mentiuni privind achizitia de bunuri (identificate,
cantitdti, numar bucati, caracteristici tehnice, pret etc.), servicii/consultantd si lucrari
(daci este cazul). Intr-un an calendaristic termenele etapelor vor fi cuprinse in intervalul
30 martie si 30 octombrie, cu exceptia anului 2009 cand ultimul termen va fi 30
noiembrie. Intervalul dintre doua etape succesive, de reguld, nu va fi mai mic de 2 luni.

La stabilirea termenelor etapelor se vor avea in vedere atat termenele necesare
pentru realizarea ” fizica ,, a etapei (licitatii, livrarea echipamentelor de catre furnizor,
receptie produse, echipamente, servicii §i lucrari, realizarea actiunilor corective, durata
de obtinere si eliberare a certificatelor, durata mare in timp a obtinerii acreditarii etc.)
precum si cele necesare pentru intocmirea documentelor de plata (emiterea ordinului de
plata, obtinerea extrasului de cont, etc.).

Important:

(1) Activitdtile eligibile ce fac obiectul prezentului Ghid vor fi finantate numai daca
au fost solicitate prin proiect, au fost acceptate de Comisie, au fost consemnate in
contractul de finantare dintre ME si beneficiar si au fost derulate dupd semnarea
contractului 