Servicii de asistenta juridica acordatd OI IMM in relatia cu tertii si pentru sprijinirea
Serviciului Contractare si Juridic in realizarea activitatilor specifice

SECTIUNEA 1

NORME PROCEDURALE INTERNE
ale MECMA privind achizitia de servicii de asistenta juridica acordata OI IMM in relatia cu

tertii i pentru sprijinirea Serviciului Contractare si Juridic in realizarea activitatilor specifice

CAP. 1
Dispozitii generale

ART. 1
Prezentele norme procedurale interne asigura cadrul organizatoric si metodologia unitara, in cadrul

MECMA, privind organizarea si desfasurarea procedurilor pentru atribuirea contractului de asistenta
juridicd avand ca obiect servicii de asistenta juridica acordata OI IMM 1n relatia cu tertii si pentru
sprijinirea Serviciului Contractare si Juridic in realizarea activitatilor specifice, precum si criteriile de
naturd economica si tehnicd care vor sta la baza atribuirii contractului, prin utilizarea sistemului
concurential.

ART. 2
Durata contractului va fi de trei ani cu posibilitate de prelungire.

ART. 3
Definitii
Termenii principali folositi iIn mod uzual in activitatea de acordare a asistentei juridice, ce vor fi
folositi in derularea procedurilor aferente desfasurarii activitatilor de contractare, sunt definiti in felul
urmator :

a) asistenta juridica — Expresie prin care se desemneaza, in limbajul juridic, toate activitatile
de consultanta, elaborare punct de vedere juridic, intocmire/revizuire/modificare/urmarire
derulare/incetare contracte de finantare prin care se urmareste implementarea eficienta a proiectelor
finantate prin POS CCE.

b) contract de asistenta juridica — Acord incheiat ca urmare a intelegerii intervenite intre una
dintre formele de organizare a profesiei de avocat §i o persoand fizica sau juridicd, avand ca obiect
acordarea de servicii de asistenta juridica, act/inscris ce consemneaza acest acord,; convetie.

¢) documentatie de atribuire - documentatia ce cuprinde toate informatiile legate de obiectul
contractului de asistentd juridica si de procedura de atribuire a acestuia, inclusiv caietul de sarcini ori
alte acte solicitate de catre MECMA;

d) ofertant — orice forma de organizare a profesiei de avocat care a depus oferta;

e) oferta — documentatie depusad de catre oferatnt, care cuprinde toate actele solicitate de catre
MECMA, inclusiv propunerea financiar;

f) oferta neconforma — documentatie depusa de catre ofertant, care contine unul din urmatoarele
elemente sau se regaseste intr-una din urmatoarele situatii:
-nu respectd, din punct de vedere al formei, al continutului sau al numarului de documente, cerintele
prevazute in documentatia de participare.
-contine propuneri referitoare la modul de desfasurare al procedurii de atribuire a contractului de
asistenta juridica;
-contine propuneri referitoare la clauzele contractuale care sunt Tn mod evident dezavantajoase pentru
MECMA;
-nu contine toate elementele/actele solicitate de citre MECMA ;
-oferta nu intruneste conditiile cerute de citre MECMA ;
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-ofertantul nu poate si faca precizarile (in scris si verbal) legate de asistenta juridica ce se ofera,
solicitate suplimentar de catre comisia MECMA ;

-ofertantul nu poate sa aduca, In termenul solicitat de catre MECMA, documentele legate de serviciile
ofertate, solicitate suplimentar de cétre comisia MECMA ;

-au existat/exista situatii litigioase Intre ofertant si MECMA.

g) oferta inacceptabilai—documentatie depusd de catre ofertant care contine unul din urmatoarele
elemente :

-este depusa dupa data limita de depunere a ofertelor ;

h) oferta exclusi—documentatie depusa la MECMA de catre ofertant ce se afla intr-una din
urmatoarele situatii :

1.- forma de exercitare a profesiei de avocat este in stare de faliment ori lichidare judiciara, afacerile 1i
sunt conduse de un administrator judiciar si activitatile sale profesionale sunt suspendate ;

2.- forma de exercitare a profesiei de avocat este in stare de faliment ori lichidare judiciara, afacerile i
sunt conduse de un lichidator judiciar si activitatile sale profesionale fac obiectul unui aranjament cu
creditorii sau este intr-o situatie similara cu cele anterioare, reglementata prin lege;

3.-face obiectul unei proceduri legale pentru declararea sa in una dintre situatiile prevazute la pct.1si2 ;
4.-furnizeaza informatii false In documentele prezentate;

5.-sunt descoperite informatii ce duc la concluzia ca ofertantul doreste sa insele MECMA ;

i) oferta calificata— documentatie depusa de cétre ofertant care contine toate elementele solicitate
de catre MECMA si indeplineste toate conditiile impuse de aceasta.

j) procedura de atribuire - etapele ce trebuie parcurse de MECMA si de catre ofertanti pentru
atribuirea unui contract de asistenta juridica;

k) propunere financiara - document al ofertei prin care se furnizeaza informatiile cerute cu
privire la pretul/onorariul serviciilor de asistenta juridicd care se oferd, precum si orice alte detalii
financiare solicitate de catre MECMA (calculatii financiare, etc);

1) specificatii de calificare - cerinte de naturd profesionala ale MECMA, care definesc
caracteristici ale asistentei juridice, care permit ca aceasta sa fie descrisd in mod obiectiv intr-o astfel
de maniera Incat sa corespunda acelei necesitati stabilitd de catre MECMA;

CAP.2
Publicitate

ART. 4
MECMA va face anunt publicitar in presd, cu minimum 15 de zile calendaristice inainte de data
limita stabilitd pentru depunerea ofertelor.
ART. 5
Anuntul de participare la licitatie va fi publicat, intr-o publicatie de circulatie nationala si pe site-ul
MECMA.

CAP.3
Intocmirea si continutul documentatiei de atribuire

ART. 6

MECMA, prin directiile implicate de specialitate, va asigura Intocmirea documentatiei de atribuire,
prin personalul din cadrul MECMA.

ART. 7

Documentatia de atribuire se va pune la dispozitie tuturor solicitantilor.

ART. 8

Documentatia de atribuire va fi structuratd pe 6 sectiuni si va cuprinde cel putin urmatoarele
prevederi:



Documentatia pentru achizitia de servicii de asistentd juridicd acordata OI IMM 1n relatia cu tertii i pentru
sprijinirea Serviciului Contractare si Juridic in realizarea activitatilor specifice

Sectiunea I - NORME PROCEDURALE INTERNE ale MECMA privind achizitia de servicii
de asistentd juridicad acordatd OI IMM in relatia cu tertii si pentru sprijinirea Serviciului
Contractare si Juridic in realizarea activititilor specifice
Sectiunea II - Lista documentelor solicitate - documentele solicitate d¢ MECMA privind calificarea
ofertelor.
Sectiunea III - Anuntul de participare, care va cuprinde:

- informatii generale despre MECMA si sursa de finantare;

- scopul asistentei juridice;

- procedura aplicabila;

- date privind procurarea documentatiei de atribuire a contractului de asistenta juridica;

- informatii privind locul, data si ora depunerii ofertelor;

- informatii privind locul desfasurarii sedintei de deschidere a ofertelor;

- informatii privind modul de intocmire si prezentare a ofertelor;

- Garantia de partivipare: valoarea si valabilitatea acesteia;

- moneda in care se va exprima oferta;

- perioada de valabilitate a ofertei;

- prezentarea modului de desfasurare a procedurii;

- criteriul aplicat pentru atribuirea contractului si modul de utilizare a acestuia;
Sectiunea IV - Formulare
Sectiunea V - Caietul de sarcini se va elabora in baza referatelor ce vor contine rezultatele ce se
urmadresc prin serviciile de asistenta juridica. Odata stabilit, acesta va fi supus aprobarii conducétorului
MECMA;
Sectiunea VI - Contractul de asistenta juridica

Documentatia de atribuire a contractului de asistenta juridica va fi aprobatd de conducerea MECMA
printr-o nota justificativa intocmita de directiile implicate in prezenta procedura.

Directia Generala Achizitii Publice Concesiuni si Servicii Interne va transmite spre publicare, conform
prevederilor art. 4 si 5, anuntul de participare si documentatia de atribuire;

Directia Generala Achizitii Publice Concesiuni si Servicii Interne va intocmi §i transmite raspunsurile
la clarificérile privind elementele cuprinse in documentatia de atribuire, solicitate de ofertantii si va
asigura primirea pachetelor sigilate care contin ofertele si documentele care le insotesc;

Directia Generala Achizitii Publice Concesiuni si Servicii Interne va intocmi si transmite Instiintarile
ofertantilor despre rezultatul analizei.

CAP. 4
Comisia de evaluare. Atributii, componenta si constituire

ART. 9

Prin ordin al ministrului MECMA, se va constitui o comisie de evaluare, care va indeplini
urmatoarele activitati:

e deschide ofertele si a documentele care insotesc oferta;

verifica documentele de calificare solicitate prin documentatia de inchiriere .
examinarea §i verificarea ofertelor;
elaborarea raportului procedurii de atribuire;
intocmirea deciziei de anulare a procedurii, in cazuri justificate

intocmirea si transmiterea instiintarilor privind atribuirea contractului de asistenta juridica.
ART. 10
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Comisia de evaluare este formatd din cel putin 5 membri. Din comisie vor face parte, in mod
obligatoriu minim 3 membri, reprezentanti ai OI IMM, ai Directiei Generale Achizitii Publice
Concesiuni si Servicii interne si ai Directiei Generale Juridica si Relatii Institutionale.

ART. 11

Prin ordinul de numire a comisiei de evaluare vor fi nominalizati si membri de rezerva pentru
membrii comisiei. Membrii de rezerva vor inlocui membrii comisiei de evaluare, dacd acestia nu au
posibilitatea, din motive obiective, sa isi indeplineasca atributiile care rezulta din calitatea de membru
al comisiei de evaluare. Dupa producerea Inlocuirii, calitatea de membru al comisiei de evaluare este
preluatd de catre membrul de rezervd, care isi va exercita atributiile aferente pana la finalizarea
procedurii de atribuire.

ART. 12

Persoanele nominalizate care participd direct in procesul de verificare/evaluare a ofertelor nu au
dreptul de a fi ofertant, ofertant asociat.

ART. 13

Nu au dreptul sa fie membri in comisia de evaluare urmatoarele persoane:

a) sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al patrulea inclusiv, cu titularul /coordonatorul ofertantului,
avocatii colaboratori ai ofertantului, personalul angajat al ofertantului;

c) persoanele despre care se constatd ca pot avea un interes de natura sa le afecteze impartialitatea
pe parcursul procesului de verificare/evaluare a ofertelor.

ART. 14

(1) Pe parcursul desfasurarii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare au obligatia de a
pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra oricaror alte informatii
prezentate de ofertanti.

(2) Membrii comisiei de evaluare nu au dreptul de a dezvilui ofertantilor sau altor persoane
neimplicate oficial in procedura speciala de licitatie deschisa informatii legate de activitatea de
evaluare pana cand nu se comunica rezultatul procedurii tuturor ofertantilor participanti.

ART. 15

Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a semna pe propria raspundere o declaratie de
confidentialitate si impartialitate prin care se obligd sa respecte prevederile art. 12 si prin care confirma
totodatd ca nu se afla In niciuna dintre situatiile prevazute la art. 13. Declaratia trebuie semnata inainte
de sedinta de deschidere a ofertelor. in situatia in care unul dintre membrii comisiei de evaluare
constatd ca se afld in una dintre situatiile prevazute la art. 12 si/sau 13, acesta are obligatia de a se
retrage Tnainte de sedinta de deschidere fiind Inlocuit din componenta comisiei respective cu unul
dintre membrii de rezerva.

ART. 16

Activitatea desfasuratd de membrii in cadrul comisiei de evaluare face parte din atributiile de
serviciu.

CAP. 5
Procedura de atribuire si modul de aplicare

ART. 17

Atribuirea contractului de asistentd juridicd se va efectua prin aplicarea procedurii de licitatie

deschisa - procedura prin care orice ofertant interesat are dreptul de a depune oferta;

ART. 18

Procedura procedura speciala de licitatie deschisa se va desfasura numai dacd sunt indeplinite

cumulativ urmatoarele conditii:

a) sunt asigurate pentru anul in curs fondurile necesare in vederea indeplinirii contractului de
asistentd juridica, fiind intocmitd, n acest sens, si aprobata de ordonatorul principal de credite
nota de fundamentare;

b) este constituita comisia de evaluare;
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c) este intocmita si aprobata documentatia de atribuire;
ART. 19
Procedura speciala de licitatie deschisa se desfasoara conform celor prevazute la art. 21 .
ART. 20
Licitatia deschisa se desfasoard dupa cum urmeaza:
deschiderea ofertele ;
e verifica cerinelor minime de calificare solicitate prin documentatia de atribuire;
e cxaminarea i verificarea ofertelor profesionale si financiare;
e claborarea raportului procedurii de atribuire;
e intocmirea deciziei de anulare a procedurii, in cazuri justificate

CAP. 6

Modul de lucru al comisiei de evaluare

ART. 21

(1) Comisia de evaluare are obligatia de a deschide ofertele la data si in locul indicate, in anuntul
de participare.

(2) Orice ofertant are dreptul de a fi prezent la deschidere. Comisia de evaluare nu are dreptul de a
respinge o ofertd avand ca singurd motivatie absenta de la deschidere a ofertantului care a depus oferta
respectiva.

ART. 22

(1) In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor comisia de evaluare verifici modul de respectare a
regulilor formale de depunere si prezentare a ofertelor si a documentelor care le Insotesc.

(2) Plicurile vor fi deschise de presedintele comisiei de evaluare, care are obligatia de a anunta
urmatoarele informatii:

a) denumirea (numele) ofertantilor;

b) modificarile si retragerile de oferte;

c) elementele principale ale propunerilor financiare, inclusiv pretul;

d) orice alte detalii si precizari pe care le considerd necesare.

(3) Nicio oferta nu poate fi respinsa la deschidere, cu exceptia ofertelor intarziate si a celor care nu
fac dovada constituirii garantiei de participare.

(4) Comisia de evaluare va intocmi un proces-verbal de deschidere, care se pastreaza la MECMA,
care trebuie sa includa informatiile prevazute la alin. (2) si care urmeaza sa fie semnat atat de membrii
comisiei, cat si de reprezentantii ofertantilor care sunt prezenti la deschiderea ofertelor. La deschidere,
se va inména ofertantilor o copie a procesului-verbal.

ART. 23

(1) Pentru asigurarea confidentialitatii asupra continutului ofertelor, precum si asupra oricaror alte
informatii prezentate de ofertanti comisia de evaluare are obligatia de a desfagura activititile de
examinare si evaluare numai la sediul MECMA .

(2) La intrunirile comisiei de evaluare privind analizarea documentelor depuse de ofertanti au
dreptul de a participa numai membrii acesteia.

ART. 24

(1) Dupa verificarea indeplinirii cerintelor minime privind depunerea tuturor documentelor solicitate
in vederea calificarii, comisia de evaluare stabileste ofertantii calificati si, daca este cazul, pe cei
exclusi.

(2) Comisia de evaluare va examina documentele care dovedesc indeplinirea cerintelor minime
privind Indeplinirea conditiilor solicitate prin caietul de sarcini numai pentru acei ofertanti care nu au
fost deja exclusi ca urmare a neindeplinirii conditiilor referitoare la prezentarea actelor de calificare.

(3) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili, dupa caz, care sunt clarificarile necesare la
evaluarea fiecarei oferte, precum si perioada acordata pentru transmiterea clarificarilor.

(4) Comisia de evaluare va respinge o oferta in oricare dintre urmatoarele cazuri:

a) oferta este neconforma;
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b) ofertantul nu transmite, in perioada precizatd de comisia de evaluare, clarificarile solicitate;
c) ofertantul modifica, prin clarificarile pe care le prezintd, continutul ofertei privind datele
profesionale sau pretul acesteia, cu exceptia situatiei in care modificarea este determinata de corectia

erorilor aritmetice;

d) explicatiile solicitate conform alin. (3) nu sunt concludente si/sau nu sunt sustinute de
documentele justificative solicitate de comisia de evaluare.

ART. 25

(1) Comisia de evaluare are dreptul de a corecta erorile aritmetice numai cu acceptul ofertantului.
Daca ofertantul nu accepta corectia acestor erori, oferta sa va fi consideratd necorespunzatoare si, in

consecintd, va fi respinsd de comisia de evaluare.

(2) Erorile aritmetice se corecteaza dupa cum urmeaza: daca exista o discrepanta intre litere si cifte,
trebuie luatd in considerare valoarea exprimata in litere, iar valoarea exprimata in cifre va fi corectata

corespunzator.

ART. 26 (1) Comisia de evaluare are obligatia de a evalua toate ofertele corespunzatoare si, iIn urma
acestei evaluari, de a stabili oferta castigatoare pe baza criteriului aplicat pentru atribuirea contractului

de asistenta juridica.

(2) Atribuirea contractului de asistenta juridica se face pe baza urmatorilor factori de evaluare :

Scor
. maxi . | Explicatii / Modalitate de acordare a
Factori de evaluare m Punctaj L.
punctajului
punct
e
P1 Pretul ofertat 55 Punctajul maxim care poate fi obtinut la
acest criteriu este de 50 de puncte. Pentru
determinarea punctajului P1 se va utiliza
urmatoarea relatie de calcul:
P1 = (Pmin/P)*50,
unde:
) P1 — punctajul obtinut prin evaluarea
utilizand ca factor ,,Pretul”;
Pmin — pretul cel mai mic ofertat;
P — pretul ofertei analizate.
Punctaj Oferta tehnica 45 - -

p 5 Procedura  de selectie a 15 Prezentare  coerenta, completa i
avocatilor/avocatilor consultanti detaliata a aspectelor solicitate.
Prezentarea detaliata a procedurii 10 Prezentare coerenta si completa a
si procesului de selectie post aspectelor solicitate, dar fara detaliere.
contractare, care va fi utilizat/a de 15
catre ofertant, a
avocatilor/avocatilor consultanti 5 Prezentare coerenta, dar incompleta si
care vor derula activitatile insuficient detaliata.
prevazute prin caietul de sarcini.
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Scor
. max . | Explicatii / Modalitate de acordare a
Factori de evaluare m Punctaj L.
punctajului
punct
e
Identificarea a minim 5 aspecte
Gradul de intelegere a esentiale* si a minim 8 riscuri*, cu
p obiectivelor contractului si a 15 formularea masurilor de
rezultatelor asteptate de la reducere/eliminare a riscurilor, cu impact
ofertant semnificativ asupra executiei contractului
si atingerii obiectivelor acestuia.
- Prezentarea aspectelor Identificarea a minim 3 aspecte
considerate de catre ofertant esentiale* si a minim 5 riscuri*, cu
esentiale pentru indeplinirea formularea masurilor de
contractului  si  atingerea 10 - o .
obicctivelor acestuia 15 redugere/e'llmlnare a rlscu'rll'or, cu 1mpacF
- Identificarea si justificarea semnificativ asupra executiei contractului
riscurilor care pot afecta si atingerii obiectivelor acestuia.
executia  contractului  si
izzzzrleiziairiﬁnare a riscurilccti Identificarea a mai putin de 3 aspecte
identificate, fara a afecta esentiale* si a mai putin de 5 riscuri*,
cerintele acietului de sarcini 5 cu formularea masurilor de
reducere/eliminare a riscurilor, cu impact
*Aspectele esentiale si riscurile semnificativ asupra executiei contractului
se vor punctate numai daca sunt si atingerii obiectivelor acestuia.
realiste si fac parte din activitatile
descrise in caietul de sarcini.
Identificarea si prezentarea suportului
oferit in termeni de resurse umane intr-o
maniera completa si coerenta (care sa
asigura acoperirea tuturor necesitatilor
derularii contractului in conditii optime).
p Asigurarea suportului necesar 15 15 Descrierea completa si coerenta a

derularii contractului

responsabilitatilor ce vor trebui asumate
de catre expertii in vederea asigurarii
derularii contractului conform
specificatiilor caietului de sarcini si a
modalitatii de asigurare a disponibilitatii
expertilor.
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Factori de evaluare

Scor
maxi
m
punct
e

Punctaj

Explicatii / Modalitate de acordare a
punctajului

-Descrierea detaliata a
responsabilitatilor asumate pentru

fiecare expert din echipa;

-Prezentarea  modalitatii = de
asigurare a disponibilitatii
expertilor la cererea Autoritatii
Contractante;

10

Identificarea si prezentarea suportului
oferit in termeni de resurse umane intr-o
maniera incompleta, dar coerenta care sa
asigura acoperirea tuturor necesitatilor
derularii contractului in conditii optime).
Descrierea incompleta, dar coerenta a
responsabilitatilor expertii in vederea
asigurarii derularii contractului conform
specificatiilor caietului de sarcini si a
modalitatii de asigurare a disponibilitatii
expertilor.

Identificarea si prezentarea suportului
oferit in termeni de resurse umane intr-o
maniera incompleta si incoerenta
coerenta (care sa asigura acoperirea
tuturor necesitatilor derularii contractului
in conditii optime).
Descrierea incompleta si incoerenta a
responsabilitatilor ce vor trebui asumate
de catre expertii in vederea asigurarii
derularii contractului conform
specificatiilor caietului de sarcini si a
modalitatii de asigurare a disponibilitatii

expertilor.

ART. 27

Propunerea tehnica trebuie sa corespunda cerintelor minime prevazute in caietul de sarcini.

ART. 28

Propunerea financiara trebuie sd se incadreze in limita fondurilor aprobate pentru indeplinirea

contractului de asistenta juridica.

ART. 29

(1) Orice decizie a comisiei de evaluare trebuie sa intruneasca acordul a majoritatii simple numarul

membrilor sai.

(2) Membrii comisiei de evaluare care nu sunt de acord cu decizia adoptata au obligatia de a-si
prezenta punctul de vedere in scris, elaborand in acest sens o notd individuald care se ataseaza la

raportul procedurii de atribuire.
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ART. 30

(1) In cazul in care comisia de evaluare constati ci unul sau mai multi ofertanti a/au omis s
prezinte anumite documente, aceasta va solicita ofertantilor respectivi completarea documentelor care
lipsesc, acordand in acest scop un termen in limita a 72 de ore de la momentul solicitarii.

(2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), comisia de evaluare nu are dreptul de a permite si de a
solicita unui ofertant completarea unui document care lipseste, in oricare dintre urmatoarele situatii:

a) in documentatia de atribuire a fost mentionat expres faptul cd, in caz de neprezentare a
respectivului document, nu este permisd completarea ulterioard, neprezentarea avand ca efect
descalificarea ofertantului;

b) prin acceptarea completarii ulterioare a documentului respectiv se creeaza un avantaj evident in
raport cu ceilalti ofertanti, aducandu-se atingere principiului tratamentului egal.

ART. 31

Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile si ofertele neconforme.

ART. 32

(1) Dupéa finalizarea evaludrii ofertelor, comisia de evaluare are obligatia de a elabora raportul

procedurii de atribuire, care se semneaza de toti membrii comisiei, inclusiv de presedintele acesteia.
Raportul procedurii de atribuire se inainteaza conducatorului MECMA spre aprobare.
ART. 33

(1) Dupa aprobarea raportului de atribuire a contractului de asistenta juridica, toti ofertantii vor fi
informati asupra rezultatului aplicarii procedurii, iIn cel mult 3 zile lucritoare de la aprobarea
raportului;

(2) MECMA va incheia contractul de asistentd juridica cu ofertantul declarat castigator in .... zile
dupa data transmiterii comunicdrii rezultatului aplicarii procedurii.

(3) In situatia in care ofertantul declarat castigitor nu semneazi contractul, poate fi invitat in
vederea contractarii ofertantul clasat pe locul al doilea, fi se poate repeta procedura de atribuire a
contractului de asistenta juridica.

CAP.7
Participarea la procedura pentru atribuirea contractului de asistenta juridica.
Reguli generale

ART. 34

Orice ofertant roman sau strdin, persoand juridicd organizatd in una din formele de exercitare a
profesiei de avocat, are dreptul de a participa, in conditiile prezentelor norme procedurale interne, la
procedura pentru atribuirea contractului de asistentd juridica.

ART. 35

(1) Numarul de ofertanti care au dreptul de a depune oferta este nelimitat.

(2) Procedura de licitatie deschisd va fi In mod obligatoriu repetatd in cazul in care numarul de
oferte este mai mic de 2.

CAP. 8
Calificarea ofertantilor

ART. 36

Prin documentatia de atribuire se vor solicita toate documentele considerate necesare clarificarii
statutului juridic si pentru a se face dovada capacitatii profesionale a ofertantului.

ART. 37

Poate fi exclusa din procedura de atribuire orice oferta care se afla in una dintre urmatoarele situatii:

a) nu sunt prezentate actele solicitate n original sau copie legalizata;

b) sunt furnizate informatii neconforme realitatii;

ART. 38
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Ofertantul are obligatia de a prezenta toate documentele cerute prin "Lista documentelor solicitate —
Sectiunea II", in forma solicitata, in conditiile impuse prin documentatia de atribuire.

ART. 39

Comisia de evaluare are obligatia de a respecta caracterul confidential al informatiilor prezentate de
ofertanti.

CAP.9
Modul de prezentare si depunere a ofertelor

ART. 40

Ofertele vor fi depuse 1n conformitate cu precizarile cuprinse in prin "Lista documentelor solicitate —
Sectiunea 1", din documentatia de atribuire.

ART. 41

Prin prin "Lista documentelor solicitate — Sectiunea II" se va stabili i perioada de valabilitate a
ofertelor. Aceasta se va calcula astfel incat si fie acoperitd intreaga perioadd necesard evaluarii
ofertelor si semnarii contractului.

ART. 42

Perioada de valabilitate a ofertei reprezinta perioada de timp in care valoarea ofertei nu poate fi
modificata.

ART. 43

(1) Perioada de valabilitate va fi de 90 de zile.

(2) In situatii exceptionale, perioada de valabilitate a ofertelor poate fi prelungiti cu maximum 60 de
zile, la solicitarea MECMA si cu acordul ofertantilor. In situatia in care ofertantii sunt de acord cu
prelungirea valabilitatii, acestia nu au dreptul de a solicita modificarea valorii ofertei.

CAP. 10
Anularea procedurii

ART. 45

MECMA are dreptul de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de asistenta
juridica daca ia aceastd decizie, de reguld, inainte de data transmiterii comunicarii privind rezultatul
aplicérii procedurii de atribuire si oricum nainte de data semnadrii contractului $i numai in urmatoarele
cazuri:

a) nu a fost posibila asigurarea unui nivel satisfacator al concurentei, respectiv numarul de oferte
este mai mic decét cel prevazut pentru fiecare procedura de prezentele norme procedurale interne;

b) niciunul dintre ofertanti nu a indeplinit conditiile de calificare prevazute in documentatia de
atribuire;

c) au fost prezentate numai oferte neconforme sau inacceptabile;

d) circumstante exceptionale afecteaza procedura pentru atribuirea contractului de asistentd juridica
sau este imposibild Incheierea contractului de asistenta juridica.

ART. 46

Decizia de anulare nu creeaza vreo obligatie MECMA faté de participantii la procedura de atribuire.

ART. 47

MECMA are obligatia de a comunica in scris tuturor ofertantilor decizia de anulare, in 3 zile de la
aprobarea de catre conducatorul MECMA.

CAP. 11
Dosarul atribuirii

ART. 48

Dosarul va cuprinde cel putin urmatoarele documente:

- nota de fundamentare privind atribuirea contractului de asistentd juridica, din care trebuie sa
rezulte ca sunt aprobate fondurile necesare;

- anuntul si/sau invitatiile de participare;
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- documentatia de atribuire, inclusiv clarificarile solicitate de ofertanti si raspunsurile aferente
transmise de MECMA;

- ordin de numire a comisiei de evaluare;

- procesul-verbal intocmit cu ocazia deschiderii ofertelor;

- clarificarile si/sau completérile solicitate ofertantilor de catre comisia de evaluare si raspunsurile
aferente acestora;

- raportul procedurii de atribuire a contractului de asistenta juridica;

- contractul de asistenta juridicd, semnat.

CAP. 12

Cai de atac

Art 49 - Contestatiile se pot depune in maxim 5 zile de la primirea instiintarilor de catre ofertanti
asupra rezultatului procedurii speciale, la sediul autoritatii contractante (secretariatul Directiei
Generale Achizitii Publice si Concesiuni — Calea Victoriei nr.152, sector 1, et.3, cam. 322), cat si la
Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor; Str. Stavropoleos, nr. 6, sector 3, tel: 021/310.46.41.

- Contestatiile privind documentatia de atribuire se pot depune in maxim 5 zile de la postarea
documentatiet de atribuire pe site-ul MECMA., la sediul autoritatii contractante (secretariatul Directiei
Generale Achizitii Publice si Concesiuni Calea Victoriei nr.152, sector 1, et.3, cam. 322), cat si la
Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor; Str. Stavropoleos, nr. 6, sector 3, tel: 021/310.46.41.
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SECTIUNEA 11

LISTA DOCUMENTELOR SOLICITATE

Autoritatea contractanta:

Denumire — Ministerul Economiei Comertului si Mediului de Afaceri

Adresa:— Calea Victoriei, nr. 152, cod postal: 010096, sector 1, Bucuresti

Localitate: Bucuresti

Tara: Romania

Persoana de contact:

Dna Florentina CONSTANTINESCU

Telefon: 021.2025.227

Fax: 021/2025294

Adresa/ele de internet (daca este cazul): URL): www.minind.ro

Adresa URL (Utilizator) Cumparator: www.e-licitatie.ro

Beneficiar:

Denumire: Ministerul Economiei Comertului si Mediului de Afaceri, Autoritatea de Management

Adresa: Calea Victoriei, 152, Sector 1, Bucuresti, cod postal 010096

Adresa de internet: http://amposcce.minind.ro/

1) Situatia personala a candidatului/ofertantului

1.1. Documente care atesta situatia
personala

Solicitat X

Nesolicitat O

Operatorul economic (lider, asociat) trebuie sa completeze
Declaratie privind eligibilitatea

Formularul 22 privind oferta independenta

Documente care sa ateste inregistrarea in una din formele de
exercitare a profesiei prevazute de Legea avocaturii nr.
51/1995, cu modificarile si completarile ulterioare si Statutul
profesiei de avocat

Informatii generale referitoare la activitatea formei de
exercitare a profesiei de avocat

1.2. Declaratii privind calitatea de
participant la procedura

Solicitat X

Operatorul economic (/ider, asociat,) trebuie sd completeze
Declaratie privind calitatea de participant la procedura

12
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Nesolicitat O

1.3.  Documente constatatoare
privind indeplinirea cerintelor de
la punctul 4.1.1

Solicitat X

Nesolicitat O

1. Certificat constatator cliberat de Ministerul Justitiei —
Oficiul Registrului Comertului sau documente edificatoare
prin care sa dovedeasca o forma de Inregistrare profesional
autorizata in conformitate cu prevederile legale, din care sa
rezulte numele complet, sediul, persoanele
autorizate/administratori precum si faptul ca operatorul
economic nu este in insolventd/faliment/lichidare/aranjament
cu creditorii sau o altd situatie similard reglementata de
legislatia In domeniu, valabil la data deschiderii ofertelor.

2. Certificat de atestare fiscala eliberat de organul de
administrare fiscala al unitatii administrativ teritoriale de pe
raza careia societatea isi are sediul social, privind plata
obligatiilor la bugetul de stat sau echivalent. Certificatul
trebuie sa fie valabil la data deschiderii ofertelor.

3. Certificat privind plata impozitelor si taxelor locale sau
echivalent, valabil la data deschiderii ofertelor.

4. Cazier judiciar pentru administrator(i) asa cum sunt
mentionati in Certificatul Constatator precum si pentru
persoana imputernicita (unde este cazul) .

5. Cazier judiciar al companiei (pentru statele unde e
aplicabil).

6. Cazier fiscal al companiei sau echivalent (pentru statele
unde e aplicabil).

Noti pentru 1, 2, 3, 4, 5 si 6: In cazul ofertantilor (persoane
fizice sau juridice) de alta nationalitate decdt cea romand,
acestia vor prezenta documente echivalente emise de
autoritati competente din tara respectivd. Acestea vor fi
prezentate in traducere autorizata in limba romdna.

ATENTIE: Toate certificatele/ documentele/ formularele mentionate mai sus trebuie sa fie
prezentate in original sau copie legalizata si trebuie sa fie valabile la data deschiderii ofertelor.

In cazul ofertantilor (persoane fizice sau juridice) de altd nationalitate decat cea romana,
documentele vor fi transmise in limba in care au fost emise, in original, insotite de o traducere
autorizata a acestora in limba romana.

Toate documentele vor avea, pe langa semnatura, mentionat in clar numele intreg al persoanei
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semnatare.

Nu se vor folosi prescurtari.

Documentele emise de autoritatile competente trebuie si fie valabile la data deschiderii
ofertelor.

Documentele pentru care nu este prevazuti o perioadd de valabilitate stabilita de lege, vor fi
emise cu maximum 60 de Zile inainte, calculate pana la data deschiderii ofertelor.

Daca exista incertitudini referitoare la situatia unui operator economic, autoritatea contractanta are
dreptul sa solicite informatii direct de la autoritatile competente

2) Situatia economico-financiara

Documentele vor fi emise pentru fiecare dintre operatorii economici, in cazul unei asocieri.

Daca o asociere de operatori economici depune o ofertd sau o candidaturd comuna, atunci situatia
economica si financiard se demonstreaza prin luarea in considerare a resurselor tuturor membrilor
asocierii.

La evaluarea situatiei economico-financiare nu se iau In considerare datele subcontractorilor.
Valorile vor fi exprimate iIn LEL la cursul LEI/EURO mediu comunicat de Banca Centrala
Europeana pentru anul respectiv. Ofertantii care trebuie sd efectueze conversia altor monede decat

EURO sau LEI vor utiliza ratele de schimb medii anuale stabilite de catre Banca Centrala
Europeana (www.ecb.cu).

Cerinta minima: Documente care sa sustina cerinta:

2.1. Informatii generale Ofertantul trebuie sd completeze:

Solicitat X Formularul 7 — Informatii generale

In cazul in care oferta este depusa de o asociere,

Nesolicitat o fiecare asociat (inclusiv liderul) va prezenta acest

formular.
Formularul 20 (dupa caz) - Angajament privind

sustinerea financiara a operatorului
economic/grupului de operatori economici

2.2. Bilant Contabil Bilantul contabil aferent exercitiilor financiare (2008,
2009 si 2010), vizate si_inregistrate de organele
competente in conditiile art. 185 din OUG
Nesolicitat o nr.34/2006 modificata si completata sau echivalent.

Solicitat X

Toate certificatele/documentele respective trebuie sa
fie prezentat in copie certificatd, pentru conformitate

cu originalul.
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Ofertantii  nerezidenti vor prezenta traduceri
autorizate 1n limba romana ale documentelor
solicitate mai sus.

Autoritatea Contractantd 1si rezerva dreptul de a
solicita ofertantilor — persoane juridice romane si
persoane juridice strdine - prezentarea si a altor
documente, In cazul in care cele nominalizate la
alineatul precedent nu sunt relevante.

In cazul in care oferta este depusi de o asociere,
fiecare asociat (inclusiv liderul) va prezenta aceste
documente.

Nota: Capacitatea economica §i financiard a ofertantului/candidatului poate fi sustinuta, pentru
indeplinirea unui contract, si de o alta persoana, indiferent de natura relatiilor juridice existente
intre ofertant/candidat si persoana respectiva.

Pentru a fi luati in considerare sustinerea acordati, angajamentul ferm trebuie sa
reprezinte un instrument juridic care sa asigure dreptul autorititii contractante de a solicita,
in mod legitim, indeplinirea anumitor obligatii de citre persoana sustinatoare.

Atentie! In cazul in care ofertantul este o asociere, incadrarea in categoria intreprinderilor mici si
mijlocii se va analiza cu privire la asociere in ansamblu. Astfel, chiar dacad toti asociatii se
incadreaza, in mod individual, in categoria IMM, reducerea cu 50% a cerintei privind cuantumul
cifrei de afaceri, a garantiei de participare si a garantiei de buna executie nu se va aplica daca
asocierea In ansamblu nu se Incadreaza in categoria IMM.

Ofertantul care solicitd reducerea cerintei privind cuantumul cifrei de afaceri si a garantiei de
participare, a garantiei de buna executie la 50 % va prezenta o declaratie pe proprie raspundere,
conform Anexei 1 din Legea 346 / 2004 din care sa rezulte ca se incadreaza in categoria L M.M.-
urilor.

Daca, din motive obiective, justificate corespunzator, operatorul economic nu are posibilitatea de
a prezenta documentele solicitate, acesta are dreptul de a-si demonstra situatia economica si
financiard si prin prezentarea altor documente care sa reflecte o imagine fideld a situatiei
economice si financiare.

Nota: Daca o asociere de operatori economici depune o ofertd comuna, atunci situatia economica
si financiard se demonstreaza prin luarea in considerare a resurselor tuturor membrilor asocierii.

3) Capacitate tehnica si/sau profesionala
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Daca o asociere de operatori economici depune o ofertd sau o candidaturd comuna, atunci
capacitatea tehnica si/sau profesionald se demonstreaza prin luarea in considerare a resurselor
tuturor membrilor asocierii.

La evaluarea capacitatii tehnice si/sau profesionale se iau in considerare datele subcontractantilor
pentru partea lor de implicare in contractul care urmeaza sa fie indeplinit, dacd sunt prezentate
documente relevante in acest sens.

Documentele emise in altd limba decit limba roméina trebuie sa fie insotite de traducerea
autorizata in limba roména.

Daca exista incertitudini referitoare la capacitatea tehnicd a unui operator economic,
autoritatea contractanta poate solicita informatii direct de la autorititile competente.

Valorile vor fi exprimate in LEI, la cursul LE/EURO mediu comunicat de Banca Centrald
Europeana pentru anul finalizarii proiectului. Ofertantii care trebuie sa efectueze conversia altor
monede decat EURO sau LEI vor utiliza ratele de schimb medii anuale stabilite de catre Banca
Centrala Europeana (www.ecb.eu). Pentru proiectele finalizate in anul in curs, conversia se va face
avand in vedere cursul mediu lunar comunicat de Banca Centralda Europeand din luna finalizarii
proiectului.

Persoana ce asigura sustinerea tehnica si/sau profesionald nu trebuie sd se afle in situatia
care determind excluderea din procedura de atribuire conform prevederilor art. 180 si art. 181 din
OUG nr.34/2006, prezentandu-se, in acest caz, in ofertd, si pentru persoana sustindtoare,
Formularul 5 — Declaratie privind eligibilitatea, angajamentul ferm privind sustinerea tehnica
si/sau profesionala si documentele care dovedesc posibilitatea sustinerii tehnice si/sau
profesionale.

Pentru a fi luatd in considerare sustinerea acordatd, angajamentul ferm trebuie sa reprezinte un
instrument juridic care sd asigure dreptul autoritétii contractante de a solicita, in mod legitim,
indeplinirea anumitor obligatii de cétre persoana sustinatoare.

3.1.Cerinta minima: Documente care sa sustina cerinta:
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3.1.1. Informatii
capacitatea tehnica

privind

Finalizarea 1n ultimii 3 ani impliniti
la data termenului limitd pentru
depunerea ofertei (iulie 2008 — iulie
2011) a cel putin unui contract de
prestari specifice domeniului de
activitate cu o valoare de minim
250.000 lei.

Valorile vor fi exprimate in LEI, la
cursul lei/euro mediu comunicat de
Banca Centrald Europeana pentru
anul finalizarii contractului similar
de livrari de produse/ prestdri de
servicii.

Ofertantii care trebuie sd efectueze
conversia altor monede decat Euro,
vor utiliza ratele de schimb medii
anuale stabilite de catre Banca
Centrala Europeana (www.ecb.cu).

Pentru contractele similare
finalizate In anul in curs, conversia
se va face avand in vedere cursul
mediu lunar comunicat de Banca
Centrala Europeand din Iluna
finalizarii  contractului  similar
respectiv de prestari de servicii

3.1.2. Resurse umane si structura
managementului

o Solicitat X
o Nesolicitat

Ofertantul (operator economic sau
membrii  asocierii  impreuna)

Formular 19 - Declaratie privind lista

principalelor prestari de servicii in ultimii 3 ani;

Formular 21 (daca este cazul) - Angajament privind
sustinerea tehnica si profesionald a operatorului economic/
grupului de operatori economici

Documente suport (recomandari) vor contine obligatoriu
date referitoare la:

- beneficiarul contractului;

- tipul serviciilor prestate;

- perioada in care s-a realizat contractul;
- valoarea contractului.

Recomandarile vor fi emise sau contrasemnate de o
autoritate contractanta beneficiara sau de catre clientul
privat beneficiar al prestarilor de servicii.

Nota: In cazul unei asocieri, conditia se va considera
indeplinita in mod cumulativ, respectiv macar unul din
asociati indeplineste cerinta.

Formular nr. 8 — Declaratie privind efectivul mediu anual
(2008, 2009, 2010) al personalului angajat si al
personalului de conducere

Nota: In cazul unei asocieri, fiecare asociat este obligat sa
prezinte acest formular;

Oferta va cuprinde documente care sid ateste asigurarea
riscului profesional (politd de asigurare privind riscul
profesional) pentru echipa de avocati / avocatul care va
participa la realizarea efectiva a obiectului Contractului

Experti

Documente suport:

a. O lista cu avocati propusi pentru implementarea
proiectului

— Formularul nr. 12;

b. Curriculum vitae pentru fiecare avocat - Formularul nr.
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trebuie sda aiba cel putin 12
avocati/avocati Consultanti care sa
indeplineasca urmatoarele cerinte
minime:
a) 6 avocati cu urmatorul
profil:
Cerinte  privind  studiile  si

experienta profesionala:

v Studii superioare de lunga
durata, cu diploma de
absolvire/licenta de la o
universitate acreditata in

domeniul juridic;

v Minim 5 ani experienta
profesionala dupa
absolvirea studiilor
superioare;

v Cunostinte de operare pe
calculator: Microsoft

Office, Posta electronica
Experienta profesionala specifica:

v" Detine calitatea de membru
activ al unei organizatii
profesionale in domeniul
pofesiilor reglementate
care necesita cunosterea
dreptului roman, consilier
juridic sau avocat.

v' Experienta in cadrul a
minim 1  proiect de
accesare a  fondurilor
nerambursabile in calitate
de responsabil juridic

b) 6 avocati consultanti cu
urmatorul profil:
Cerinte  privind  studiile  si

experienta profesionala:

v" Studii superioare de lunga
durata, cu diploma de
absolvire/licenta de la o
universitate acreditata in

domeniul juridic;

v Minim 2 ani experienta
profesionala dupa
absolvirea studiilor
superioare;

13.

Pentru a verifica indeplinirea cerintelor, pentru fiecare
avocat propus, ofertantul va depune:

- copii ale diplomelor de studii si ale certificatelor
profesionale obtinute si mentionate in CV;

- copii ale certificatelor sau referintelor emise de
beneficiari /angajatori care sa probeze experienta
profesionald specifica indicatd in CV si durata de lucru in
domeniile cerute.

- Recomandari din partea clientilor pentru activitati
juridice in cadrul proiectelor/activitatilor finantate din
fonduri structurale, fonduri publice sau credite externe;

- copie dupa documentul care atesta indeplinirea cerintei.
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v" Cunostinte de operare pe
calculator: Microsoft
Office, Posta electronica

Experienta profesionala specifica:

v" Detine calitatea de membru
activ al unei organizatii
profesionale in domeniul
pofesiilor reglementate
care necesita cunosterea
dreptului roman, consilier
juridic sau avocat.

v' Experienta in cadrul a
minim 1  proiect de
accesare a  fondurilor
nerambursabile in calitate
de responsabil juridic

Notal: In executarea serviciilor,
Operatorul economic este obligat,
conform contractului, sa ia toate
masurile necesare pentru evitarea
oricarui conflict de interese 1n cazul
avocatilor implicati in proiect.

.2. Conditii specifice

3.2.1. Informatii privind asociatii/

subcontractorii

Solicitat X

Nesolicitat O

a) Lista cuprinzind asociatii (Formularul 9
Declaratie privind lista asociatilor/subcontractorilor),
completata de liderul Asocierii.

b) Acord sau o scrisoare preliminara de asociere -
Oferta trebuie sa cuprindd un acord sau o scrisoare
preliminara de asociere in care sa se mentioneze ca
toti asociatii isi asuma raspunderea colectiva si
solidara pentru indeplinirea contractului, ca liderul
asociatiei este Imputernicit sa se oblige si sa
primeasca instructiuni in numele tuturor asociatilor si
este raspunzator in nume propriu si in numele
Asocierii pentru indeplinirea contractului. Intelegerea
trebuie sa stipuleze de asemenea ca toti asociatii din
Asociere sunt obligati sa ramana in Asociatie pe
intreaga durata a contractului.

¢) Ofertantul, in cazul in care este format dintr-o
asociatie la care participa mai multi operatori
economici, va semna o declaratie prin care se obliga
ca in cazul in care oferta sa este declarata castigatoare
va legaliza asocierea, iar contractul de asociere
legalizat va fi prezentat Autoritarii Contractante,
inainte de data semnarii contractului.

d) Fiecare subcontractant va completa cu propriile
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date Formularul 7- Informatii generale .

3.2.2. Informatii referitoare la respectarea
obligatiilor privind conditiile de munca si
protectia muncii

Solicitat X

Nesolicitat O

Declaratie prin care Ofertantul sa dovedeasca faptul
ca la elaborarea ofertei, a tinut cont de obligatiile
referitoare la conditiile de munca si protectia muncii,
care sunt la nivel national, precum si ca le va respecta
pe parcursul indeplinirii contractului de servicii.
Informatii detaliate privind reglementdrile care sunt
in vigoare la nivel national si se refera la conditiile de
munca si protectia muncii, securitatii si sanatatii in
munca, se pot obtine de la Inspectia Muncii sau de pe
site-ul:
http://www.inspectmun.ro/Legislatie/legislatie.html
(conform Formularului 10 Sandtate si protectia
muncii)

In cazul unei asocieri, aceasta declaratie va fi
prezentata de catre liderul asocierii.

3.2.3. Declaratie de acceptare a conditiilor
contractuale

Solicitat X

Nesolicitat o

Ofertantul va prezenta Formularul 11 — Declaratie
de acceptare a conditiilor contractuale.

In cazul unei asocieri, aceasta declaratie va fi
prezentata in numele asocierii de cdtre asociatul
desemnat lider.

. PREZENTAREA OFERTEI

4.1) Limba de redactare a
ofertei

Ofertele,
procedura de atribuire transmise intre ofertant si autoritatea
contractanta trebuie sa fie in limba roméana.

Documentele emise in alta limbd vor fi insotite de traducerea
in limba roméana. Traducerea in limba roméana trebuie sa fie
autorizata in cazul documentelor ce dovedesc criteriile de
calificare si/sau selectie de la punctele 1, 2 si 3

orice corespondentd si documente legate de

4.2) Moneda in care este | LEI

exprimat pretul contractului

4.3) Perioada de valabilitate a
ofertei

90 de zile de la termenul limitad de deschidere a ofertelor

In circumstante exceptionale si inainte de explorarea perioadei
de valabilitate a ofertelor, autoritatea contractanta poate solicta
ofertantilor
implica extinderea corespunzatoare a perioadei de valabilitate
a garantiei de participare.

extinderea acestei perioade. Aceasta solitare
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4.4) Garantia de participare

Cuantumul garantiei de participare este de: 25.000 LEI sau de
5.981 Euro

Garantia pentru participare se va constitui prin orice
instrument de garantare emis in conditiile legii de o societate
bancara ori de o societate de asigurari sau prin virament bancar
in contul ROO5STREZ7005005XXX002305 deschis Ia
Trezoreria Municipiului Bucuresti in favoarea Ministerului
Economiei, Comertului si Mediului de Afaceri, pentru suma de
25.000 LEI sau de 5.981 Euro, care se prezinta in original, in
cuantumul §i pentru perioada prevdzutd in documentatia de
atribuire.

Instrumentul de garantare va fi depus in original, in cuantumul
stabilit si avand valabilitatea pana la data de 31 decembrie
2011 inclusiv.

Autoritatea Contractanta isi rezerva dreptul de a respinge
Instrumentul de Garantare daca aceste este emis fara
respectarea prevederilor legale.

In cazul unei asocieri, instrumentul de garantie
bancara/OP va fi emis in numele si pentru Liderul
Asocierii.

Se accepta o singura scrisoare de garantie de participare care
sa acopere integral suma mentionata mai sus.

Autoritatea Contractanta poate solicita extinderea perioadei de
valabilitate a ofertei. In cazul in care ofertantul isi extinde
perioada de valabilitate a ofertei, perioada de valabilitate a
garantiei pentru participare, va fi prelungita in mod
corespunzator. In situatia in care ofertantul refuza extinderea
valabilitatii, acesta va fi exclus din procedura.

Autoritatea Contractantd are dreptul de a retine garantia pentru
participare, ofertantul pierzand suma constituitd, atunci cand
acesta din urma se afla in oricare din urmatoarele situatii:

- 1isiretrage oferta In perioada de valabilitate a acesteia;

- oferta sa fiind stabilitd castigdtoare, nu constituie garantia
de buna executie in perioada de valabilitate a ofertei;

- oferta sa fiind stabilitd castigatoare, refuzd sa semneze
contractul de achizitie publica in perioada de valabilitate a
ofertei.

Garantia pentru participare constituitd de ofertantul a carui

ofertd a fost declaratd castigatoare se returneaza acestuia de
catre autoritatea contractanta in cel mult 3 zile lucratoare de la
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data constituirii garantiei de buna executie, la solicitarea scrisa
a operatorului economic.

Garantia pentru participare constituita de
necastigatori se returneazd acestora de catre autoritatea
contractantd imediat dupa semnarea contractului, dar nu mai
tarziu de 3 zile lucratoare de la data expirarii perioadei de

valabilitate a ofertei, la solicitarea scrisa a operatorului

ofertantii

economic.

4.5) Continutul ofertei

Oferta trebuie sd contind: documentele de calificare, propunerea tehnicd si propunerea
financiara care trebuie sa fie transmise autoritatii contractante in 3 plicuri sigilate, introduse Intr-un

pachet sigilat.

Paginile din fiecare plic trebuie sd fie numerotate, semnate si stampilate; fiecare plic trebuie sa
contind un OPIS al documentelor inclusiv cu numarul paginii de referinta.

4.5.1) Documente de calificare

Plic — Documente de calificare

Atentie! Nu se introduc in Plic
urmatoarele documente:

e Scrisoarea de Tnaintare —
Formularul 1

e Imputernicire — daca este
cazul - Formularul 2

e Instrumentul de garantare

Oferta trebuie sa contind urmdtoarele documente:

1. Scrisoare de inaintare — Formular 1
2. fmputernicire — daci este cazul — Formularul 2

3. Instrumentul de garantare va fi depus in original, in
cuantumul stabilit si avand valabilitatea pana la 30
decembrie 2011 inclusiv.

4. Documentele solicitate la punctele 1, 2 si 3 din prezenta
sectiune.

5. CV-urile Avocatilor

Expertii sunt aceia a caror implicare (activitate) este esentiald in
atingerea obiectivelor contractului. Pentru experti se vor
prezenta:

a. O lista cu expertii propusi pentru implementarea proiectului —
Formularul 12;

b. Curriculum vitae pentru fiecare avocat urmarind Formularul
13.

Este recomandabil ca fiecare Curriculum Vitae sd contina
maxim 4 pagini. Un avocat poate fi nominalizat pentru o singura
pozitie din cele identificate in caietul de sarcini.

Pentru a verifica indeplinirea cerintelor caietului de sarcini,
pentru fiecare avocat propus ofertantul va depune:

- copii ale diplomelor de studii si ale certificatelor profesionale
obtinute si mentionate in CV;
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- copii ale certificatelor sau referintelor emise de
beneficiari/angajatori care sa probeze experienta profesionala
specifica indicata in CV si durata de lucru in domeniile cerute.

c. Declaratie de exclusivitate si disponibilitate (Formularul
14) semnata in original de fiecare avocat propus in oferta.

Avand in vedere cd o firma a fost selectatd, in parte, in baza
evaludrii avocatului propus 1n ofertd, Autoritatea contractanta
se asteaptd ca executia contractului sa fie realizatd cu expertii
mai-sus mentionati. Tindnd cont de faptul ca data de demarare a
activitatii de mobilizare este prevdazutd in documentatia de
atribuire, Autoritatea Contractantd va lua 1In considerare
inlocuirile solicitate dupd terminarea perioadei de inaintare a
ofertelor, in cazul unor intarzieri neasteptate, in ceea ce priveste
data de incepere, care sunt in afara ariei de control a
Consultantului, sau 1n cazuri exceptionale, datorate
imposibilitatii unui avocat , din motive de sdndtate sau datorate
unei forte majore sau alte circumstante, care sid justifice o
inlocuire si care nu va avea nici un efect asupra selectarii
ofertei. Dorinta unui ofertant de a implica un avocat intr-un alt
proiect sau razgandirea avocatului 1n ceea ce priveste contractul,
nu vor fi acceptate ca si motive intemeiate pentru inlocuirea
expertilor.

4.5.2) Propunerea tehnica

Plic — Propunerea tehnica

Propunerea tehnica trebuie intocmitd conform cerintelor din
Caietul de sarcini

4.5.3) Propunerea financiara

Plic — Propunerea financiara

Propunerea financiara trebuie prezentata in Lei (fara TVA) si
va fi evaluata luandu-se in considerare pretul global.

1. Formularul de ofertd — Formular nr. 4;

2. Propunerea financiard — Formular nr. 15

3. Fisa de identificare financiara — Formular nr. 16
Atentie!

Propunerea financiara va fi exprimata ferm in lei, fara TVA.

Bugetul maxim alocat acestui contract este de 2.908.000 lei
exclusiv . TVA. Daca oferta financiara transmisa depaseste
aceasta suma, va fi respinsa ca innaceptabila.

Deoarece cuantumul prevazut pentru verificarea cheltuielilor de
catre auditorul extern independent trebuie incluse ca atare in
propunerea financiara, evaluarea propunerii financiare va fi
facuta exclusiv pe baza cuantumului solicitat pentru prestarea
serviciilor.
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Platile in cadrul contrctului vor fi efectuate in lei, conform
prevederilor contractului inclus in prezenta documentatie de
atribuire. Plata sumelor corespunzatoare TVA va fi asigurata de
la bugetul de stat, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare.

Platile vor fi efectuate in contul deschis la Trezorerie indicat de
ofertant. Cererea de plata finala trebuie insotita de un raport
elaborat de un auditor financiar independent, membru al unui
organism de audit financiar recunoscut la nivel international.

4.6) Modul de prezentare a ofe

rtei

4.6.1 Conditii generale

Ofertele trebuie depuse pand la termenul (datd si ord) limita
specificat in Anuntul de Participare:

e prin scrisoare recomandatd cu confirmare de primire
(serviciu postal) catre:
Ministerul Economiei, Comertului si Mediului de Afaceri —
Calea Victoriei, nr. 152, cod postal: 010096, sector 1, Bucuresti

e Sau livrate personal la sediul Autoritdtii contractante pe
baza unei Scrisori de inaintare - completatd conform
Formularului nr. 1 - Scrisoare de inaintare semnata si
datata.

Ofertele depuse prin alte mijloace decat cele mentionate anterior

sau la o alta adresa nu vor fi luate In considerare.

Oferta va fi insotita de urmitoarele documente :

1) Scrisoarea de inaintare (Formularul 1);

2) Instrumentul privind garantia de participare, in original
sau copia de pe OP, se va prezenta la deschiderea ofertelor de
imputernicit.

3) imputernicire de participare la sedinta de deschidere
(Formularul 2 — imputernicire) impreuna cu o copie dupi Cartea
de Identitate a persoanei care reprezinta ofertantul;

Numarul de participanti din partea aceluiasi ofertant in cadrul
sedintei de deschidere a ofertelor nu poate fi mai mare de 2.

4.6.2 Mod efectiv de

prezentare a ofertei

Ofertantul trebuie sa prezinte oferta intr-un ORIGINAL si 3
COPII, plus o varianta electronicad pe CD / DVD a propunerii
financiare si tehnice.

Fiecare exemplar al ofertei va trebui sa contina:

1. documente de calificare si/sau selectie
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2. propunerea tehnica

3. propunerea financiara

Intreaga oferta va fi:

- semnata si stampilata pe fiecare pagina si

- numerotata crescitor de la prima pana la ultima pagina, pe
aceasta din urma fiind trecuta mentiunea ,,ULTIMA PAGINA”.

In eventualitatea unei neconcordante intre original si copii, va
prevala originalul. In cazul unor neconcordante intre varianta pe
suport hartie si cea in format electronic, va prevala cea pe suport
hartie (original).

Originalul si copiile trebuie tipdrite sau scrise cu cerneala
neradiabila si vor fi semnate pe fiecare pagina de
reprezentantul/reprezentantii autorizati corespunzator sa angajeze
ofertantul in contract.

In cazul documentelor emise de institutii/organisme oficiale
abilitate in acest sens, documentele respective trebuie sa fie
semnate si parafate conform prevederilor legale. Oferta va
contine in mod obligatoriu un OPIS al documentelor care se
depun.

Orice stersatura, adaugare, interliniere sau scris peste cel dinainte
sunt valide doar daca sunt vizate de cétre persoana/persoanele
autorizata/autorizate sa semneze oferta.

4.6.3
ofertei

Sigilarea

si

marcarca

Ofertantul trebuie sa sigileze originalul cu CD/DVD si fiecare
copie incluse in plicuri/pachete separate, marcand corespunzator
plicurile/pachetele “ORIGINAL” si “COPIE”.

Plicurile/pachetele se vor introduce intr-un colet exterior, inchis
corespunzator si netransparent.

Pe coletul exterior se vor scrie urmatoarele informatii:

a) adresa unde trebuie depuse ofertele: Ministerul Economiei,
Comertului s1 Mediului de Afaceri, Directia Generala Achizitii
Publice, si Concesiuni — Calea Victoriei, nr. 152, cod postal:
010096, sector 1, Bucuresti

b) Numele proiectului pentru care se depune oferta si codul
de referintd al procedurii de selectie pentru proiectul
respectiv (conform SEAP sau TED );

c) Numele persoanei de contact indicatd in sectiunea 1.1 a
Fisei de date

d) cuvintele “A nu se deschide inainte de ......ccccceurenee. ,
orele 12,00”;
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¢) numele ofertantului.

Autoritatea Contractantd nu isi asuma nici o responsabilitate in

cazul in care documentele de participare la licitatie nu sunt

intacte, sigilate sau plicul exterior nu este marcat conform
prevederilor de mai sus.

4.6.4 Modificarea si retragerea
ofertei

Ofertantii isi pot modifica sau retrage ofertele prin transmiterea
citre Autoritatea contractanta. a unei instiintari scrise inainte de
termenul limita de depunere a ofertelor.

Dupa termenul limitd de depunere a ofertelor nu se poate
modifica sau retrage nici o ofertd sub sanctiunea executarii
garantiei de participare.

Orice astfel de notificare de modificare sau retragere trebuie sa
fie elaboratd i depusd in conformitate cu cerintele din prezenta
Fisa de date.

Pe plicul exterior (si pe plicul interior, dupd caz), trebuie sa se
scrie 'Modificare”/”Retragere”.

4.6.5 Costurile de pregaitire a
ofertelor

Nici un cost suportat de operatorul economic pentru pregatirea si
depunerea ofertei nu va fi rambursat. Toate aceste costuri vor fi
suportate de catre ofertant.

4.6.6 Proprietatea ofertei

Ofertele depuse la o altd adresa a autoritatii contractante decat
cea stabilitd sau ofertele depuse dupa data limitd de depunere a
ofertelor se returneaza nedeschise. Cu exceptia cazurilor
mentionate, autoritatea contractantd retine toate ofertele primite
pentru aceastd procedura de atribuire.
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N —

W

SN

o

10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.

SECTIUNEA 111
APROBAT,
MINISTRU
ION ARITON

ANUNT DE PARTICIPARE

Denumire organizator: Ministerului Economiei, Comertului si Mediului de Afaceri.
Cod fiscal: 24931499; Adresa: Cal. Victoriei nr. 152, sector 1, tel/fax: 021/20.25.227;
021/20.25.294;

a) Procedura de atribuire aplicata:procedura speciala de licitatie deschisa;

Locatia: Bucuresti.
Descrierea serviciilor: asistentd juridica acordatdi Ol IMM 1in relatia cu tertii si pentru
sprijinirea Serviciului Contractare si Juridic in realizarea activititilor specifice
Cerinte conform caietului de sarcini.
Durata contractului : 36 luni.
Denumirea, adresa, numarul de telefon de fax si adresa de e-mail a biroului de la care se
poate solicita documentatia de atribuire: se poate obtine de la Directia Generala Achizitii
Publice Concesionari si Servicii Interne, Cal. Victoriei nr. 152, sector 1, etj. 3, camera 307,
tel/fax: 021/20.25.227; 021/20.25.294.
Documentatia se poate accesa de pe site-ul www.minind.ro

a.) Termenul limita de primire a ofertelor data 29.09.2011, ora 11.00.

b) Adresa la care se transmit ofertele: Cal. Victoriei nr. 152, sector 1, etj. 3, camera 307 -

Directia Generala Achizitii Publice Concesionari si Servicii Interne;

¢) Limba sau limbile in care trebuie redactate ofertele: limba romana;

Data, ora si locul deschiderii ofertelor: Cal. Victoriei nr. 152, sector 1, etj. 3, camera 307:
data 29.09.2011, ora 12.00.

Garantia de participare este de: 25.000 RON sau 5.981 EURO si se va constitui sub forma
de scrisoare de garantie bancara sau orice alt instrument de garantare, valabila 90 de zile de la
data deschiderii ofertelor.

Modalitati de finantare si de plata : Proiect finantat din fonduri europene;

Perioada de timp 1n care ofertantul trebuie sa 151 mentina oferta valabila: 90 de zile;

Criteriul de atribuire a contractului: “oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere tehnico
economic .
Alte informatii: autoritatea la care se pot transmite contestatiile — Consiliul National de
Solutionare a Contestatiilor; Str. Stavropoleos, nr. 6, sector 3, tel: 021/310.46.41 si la sediul
autoritatii contractante (secretariatul Directia Generala Achizitii Publice Concesionari si
Servicii Interne Calea Victoriei nr.152, sector 1, et.3, cam. 307)
Anuntul de participare a fost transmis spre publicare in ziarul “Romania libera” in data de:
12.09.2011.

DIRECTIA GENERALA ACHIZITII PUBLICE, CONCESIUNI SI SERVICII INTERNE

DIRECTOR GENERAL,
FLORENTINA CONSTANTINESCU
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SECTIUNEA 1V

FORMULARE

Inregistrata la sediul autoritatii contractante (................... , Romania)
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OFERTANTUL ......ccccceevevieeeee e ev e . (denumirea/numele)
Adresa: ..o

FORMULARUL 1: SCRISOARE DE INAINTARE

Catre: Ministerul Economiei, Comertului si Mediului de Afaceri, Directia Generala Achizitii Publice

Concesionari si Servicii Interne — Calea Victoriei, nr. 152, cod postal: 010096,

sector 1, Bucuresti
Telefon
Fax:

Ca urmare a anuntului de participare nr. .................. publicat in pe www.e-licitatie.ro, privind
aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de servicii aferente proiectului “Titlu”

NOL tevviiiiiiiiiiiiiiiereeneeneennns cetetteeteeserssssssssssssssssssssesnensenneess VA fransmitem
alaturat urmatoarele documente care insotesc oferta:

1. Documentul ..........ccoeciiiiiniiiiieeieeeeee e privind garantia pentru participare, in cuantumul si
in forma stabilite de dumneavoastra prin documentatia de atribuire;

2. Coletul sigilat si marcat in mod vizibil, continand, un exemplar original si 3 copii in limba romana,
plus o varianta electronica pe CD / DVD continand:

1. documente de calificare si selectie;

2. propunerea tehnica

3. propunerea financiara

Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele dumneavoastra.
Data completarii :[ZZ.LL.AAAA]

Cu stima,

[Nume ofertant],.........cccceevvvrvererivinenns

(numele, semnétura autorizata si stampila)
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Formular 2

Ofertant,

(denumirea/numele)

iMPUTERNICIRE

Oferta trebuie sa fie insotita de o imputernicire scrisa, prin care persoana care a semnat oferta este
autorizata sa angajeze operatorul economic in procedura de atribuire a contractului de achizitie
publica. Imputernicirea trebuie sa fie intr-un format juridic, in conformitate cu formatul tarii in care
ofertantul este inregistrat si trebuie sa poarte atat semndtura celui care Imputerniceste cat si semnatura
celui Tmputernicit. O traducere autorizata in limba romana va insoti orice imputernicire intr-o alta

limba.

In cazul unei asocieri, persoana care a semnat oferta, autorizata sa angajeze operatorul economic,
trebuie confirmata prin fnaintarea imputernicirilor semnate de toti reprezentantii cu drept de semnatura

ai partenerilor.

Imputernicirea (imputernicirile) se ataseaza acestui formular. ]

Numele 1n clar:

Semnatura:

in calitate de:

Legal autorizat sa semnez oferta pentru i in numele

(denumire/nume operator economic)
Data :[[ZZ.LLLL.AAAA]

[Pe hartia purtand antetul institutiei financiare care emite garantia]
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FORMULARUL 3: INSTRUMENT DE GARANTARE PENTRU PARTICIPARE
CU OFERTA LA PROCEDURA DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI

DE ACHIZITIE PUBLICA

Garantia Nr.: <XXXXXXXXXX>Din data:[ZZ.LL.AAAA]

Catre: Ministerul Economiei, Comertului si Mediului de Afaceri — Calea Victoriei, nr. 152, cod postal:

010096, sector 1, Bucuresti
Titlu proiect: Titlu
Codul proiectului: [Cod SEAP]

Noi, [nume Banca/Societate de asigurari, adresa], semnatarii acestei scrisori de garantie, avind sediul inregistrat
la [adresa sediului social al bancii/societatii de asigurari], ne obligam in mod neconditionat si irevocabil fata de
Ministerul Economiei, Comertului si Mediului de Afaceri in calitate de Autoritate Contractanta, sa platim suma
de [X.XXX,XX] LEI/Euro, (cifra si in litere), corespunzatoare garantiei pentru participarea (numele si adresa
ofertantului) cu oferta la procedura de atribuire pentru proiectul sus-mentionat.

Plata va fi efectuata in LEI/Euro, in contul specificat de catre Autoritatea Contractanta, fara obiectiuni de orice
fel, la prima sa cerere scrisa si fara ca aceasta sa aiba obligatia de a-si motiva cererea respectiva, cu conditia ca
in cererea sa Autoritatea Contractanta sa specifice ca suma ceruta de ea si datorata ei este din cauza existentei
uneia sau mai multora dintre situatiile urmatoare:

a) ofertantul [denumirea/numele ofertantului] si-a retras oferta in perioada de valabilitate a acesteia;

b) oferta sa fiind stabilita castigatoare, ofertantul [denumirea/numele ofertantului] nu a constituit garantia de
buna executie in perioada de valabilitate a ofertei si oricum nu mai tarziu de data semnarii contractului;

c) oferta sa fiind stabilita castigatoare, ofertantul [denumirea/numele ofertantului] a refuzat sa semneze
contractul de achizitie publica in perioada de valabilitate a ofertei;

d) ofertantul se afla in situatia prevazuta de art.278 ' alin (1) din OUG 34/2006 privind achizitiile publice cu
modificarile si completarile ulterioare.

Ne obligam sa nu intirziem in niciun fel efectuarea platii.

Prezenta garantie intra in vigoare si are efect incepand cu data de [ZZ.LL.AAAA] si este valabila pana la data
de [ZZ.LL.AAAA].

In cazul in care partile contractante sunt de acord sa prelungeasca perioada de valabilitate a garantiei sau sa
modifice unele prevederi contractuale care au efecte asupra angajamentului bancii/societatii de asigurari, se va
obtine acordul nostru prealabil.

Orice disputa cu privire la prezenta garantie va fi guvernata de Publicatia nr. 458 (Uniform Rules for Demand
Guarantees) publicata in anul 1992 de Camera Internationala de Comert — Paris si va intra sub incidenta legilor
Romanesti in vigoare.

Nume: ..oovvviieiiiiiieiieeen, Functie: .....................
Semnatura: ................. Stampila................oeeeee

Data: [ZZ.LL.AAAA]
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Documentatia pentru achizitia de servicii de asistentd juridicd acordata OI IMM 1n relatia cu tertii i pentru
sprijinirea Serviciului Contractare si Juridic in realizarea activitatilor specifice

Formular 4

Operator economic,

FORMULAR DE OFERTA

Catre: Ministerul Economiei, Comertului si Mediului de Afaceri — Calea Victoriei, nr. 152, cod postal: 010096,

sector 1, Bucuresti Telefon: /Fax:
Doamnelor/Domnilor,
1. Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului

, ne oferim ca, in conformitate cu prevederile

si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, sa prestam
pentru suma de LEI,
la care se adaugd taxa pe valoarea adaugata in valoare de LEL

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastrd este stabilitd castigatoare, sa prestdm serviciile in
graficul de timp anexat.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o duratd de zile,
respectiv pana la data de , 1

ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptatd oricAnd Tnainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publicd aceasta ofertid, impreuna cu
comunicarea transmisd de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilitd castigitoare, vor constitui un
contract angajant intre noi.

5. Am Iinteles si consimtim ca, in cazul in care oferta noastrd este stabilitd ca fiind castigatoare, sa
constituim garantia de buna executie in conformitate cu prevederile din documentatia de atribuire.

6. Alaturi de oferta de baza:

| | depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta separat, marcat in
mod clar "alternativa";

| | nudepunem oferta alternativa.
(se bifeaza optiunea corespunzdatoare)

7. Intelegem ci nu sunteti obligati si acceptati oferta cu cel mai scizut pret sau orice altd oferta pe care
o puteti primi.

Data / / , In calitate de , legal autorizat sa

semnez
(nume §i semnatura)

oferta pentru si in numele

(denumirea/numele ofertantului)
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Documentatia pentru achizitia de servicii de asistentd juridicd acordata OI IMM 1n relatia cu tertii i pentru
sprijinirea Serviciului Contractare si Juridic in realizarea activitatilor specifice

Formular 7

INFORMATII GENERALE

Subsemnatul ... (nume si prenume), reprezentant Tmputernicit al
................................... <denumirea/numele si sediul/adresa candidatului/ofertantului>, declar pe
propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca datele prezentate mai jos
sunt reale.

TIPUL COMPANIEI:

(ORGANIZATIE NON

ONG DA NU GUVERNAMENTALA)

Denumirea / numele
Abreviere

Adresa :

Cod Postal:

Tara:

Telefon:

Fax:/ Telex:/E-mail:

A

-

. Codul unic TVA*;

8. Locul Inregistrarii:

9. Data Inregistrarii:

10. Numarul de Inregistrare:

11. Obiectul de activitate, pe domenii:

12. Cifra de afaceri si profit pe ultimii 3 ani **: (doar pentru ofertant / membrii in asociere)

Cifra de afaceri anuala Profit anual la 31 decembrie
) ([moneda])
Anul la 31 decembrie
([moneda])
1. 2008
2. 2009
3. 2010
Media anuala:
Data :[ZZ.LL.AAAA]/(numele si prenume) , (semnatura §i stamplia), in
calitate de , legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele
* - puteti  verifica  validitatea la  adresa

http://ec.europa.cu/taxation customs/vies/ro/vieshome.htm pentru firmele din cadrul UE.

** - va rugam sa atasati copii ale bilantului Inregistrat la administratia financiara / raport de audit /
raportul cenzorilor pe anii de mai sus
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Servicii de asistenta juridica acordata OI IMM in relatia cu tertii si pentru sprijinirea Serviciului Contractare si Juridic in realizarea
activitatilor specifice

Formular 8

Operator economic,

(denumirea/numele)

DECLARATIE
PRIVIND EFECTIVUL MEDIU ANUAL AL PERSONALULUI ANGAJAT SI AL CADRELOR DE CONDUCERE

Subsemnatul, reprezentant imputernicit al .........c.cccovvieiiriennenne. (denumirea/numele si sediul/adresa candidatului/ofertantului), declar pe propria
raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, cd datele prezentate in tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si Inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in
scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care Tnsotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din
prezenta declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte persoane juridice sd furnizeze informatii reprezentantilor

autorizati ai ........cceeee... (denumirea si adresa autoritatii contractante) cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legétura cu activitatea noastra.
Anul (2008,2009,2010)
Nr. total Nr. angajatilor care lucreazd in domenii

relevante pentru proiect™*

Personal angajat *

34



Documentatia pentru achizitia de servicii de asistenta juridica acordatd OI IMM in relatia cu tertii i pentru sprijinirea Serviciului Contractare si Juridic in realizarea

activitatilor specifice

Din care personal de conducere

Din care personal permanent

Ponderea personalului permanent din numarul
total al personalului

*) in cazul in care oferta este depusa de o asociatie de operatori economici, datele inscrise n acest tabel trebuie sa reprezinte suma datelor despre

personalul angajat furnizate de fiecare companie

**) Se precizeaza numarul personalului angajat care lucreaza in domeniile aferente descrierii succinte a contractului prevazute la punctul 4.4.2 al Fisei de

Date.

Anexez la declaratie CV-urile personalului de conducere, precum si ale personalului responsabil pentru indeplinirea contractului de achizitie

publica.
Data completarii ......ccccceveevverereennnne.

Operator economic,

(nume si semnatura autorizata)
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Formular 9 Operator economic,

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND LISTA ASOCIATILOR SI A SUBCONTRACTORILOR si PARTEA/PARTILE DIN CONTRACT CARE SUNT
INDEPLINITE DE ACESTIA

Subsemnatul ... (nume si prenume in clar a persoanei autorizate), reprezentant Imputernicit al ..........cciiiiinn
<denumirea/numele si sediul/adresa candidatului/ofertantului>, declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca
datele prezentate in tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si Inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in
scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care Insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din
prezenta declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor

autorizati ai .........c......... <denumirea si adresa autoritatii contractante> cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.
%  din
Nume entitate legala | Activitati din | Valoarea valoarea Ad Acord asociat/subprestator cu
. .. resa .
(asociat sau subprestator) contract aproximativa | contract specimen semnatura
ului

Liderul asociatiei

Asociat 1
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Documentatia pentru achizitia de servicii de asistenta juridica acordatd OI IMM in relatia cu tertii si pentru sprijinirea Serviciului Contractare si Juridic in realizarea
activitatilor specifice

%  din
Nume entitate legala | Activitati din | Valoarea valoarea Adresa Acord asociat/subprestator cu
(asociat sau subprestator) contract aproximativa | contract specimen semnatura

ului

Asociat 2

Subcontractor 1

Se va include in acest tabel o lista a activitatilor si valoarea lor corespunzatoare pentru fiecare asociat si pentru care se propune utilizarea
subcontractorilor, impreuna cu numele si adresele subcontractorilor propusi.

Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele si prenume) , (semnatura i stamplia), in calitate de

legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele (denumire/nume operator economic)
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Formular 10
Ofertant,

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND SANATATEA SI PROTECTIA MUNCII

Subsemnatul ...................... (nume si prenume), reprezentant al ..................coieia (denumirea ofertantului) declar pe propria raspundere ca
ma angajez sa prestez serviciile, pe parcursul indeplinirii contractului, in conformitate cu regulile obligatorii referitoare la conditiile de munca si de
protectie a muncii, care sunt in vigoare in Roménia.

De asemenea, declar pe propria raspundere ca la elaborarea ofertei am tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile de munca si de protectie a muncii si
am inclus costul pentru indeplinirea acestor obligatii.

Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele si prenume) , (semnatura si stamplid), in calitate de , legal autorizat sa semnez oferta pentru si in
numele

(denumire/nume operator economic)
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Documentatia pentru achizitia de servicii de asistenta juridica acordatd OI IMM in relatia cu tertii i pentru sprijinirea Serviciului Contractare si Juridic in realizarea
activitatilor specifice

Formular 11

Ofertant,

(denumirea/numele)

DECLARATIE DE ACCEPTARE A CONDITIILOR CONTRACTUALE

Subsemnatul ................oo (nume si prenume in clar a persoanei autorizate), reprezentant imputernicit al ................... (denumirea/numele si
sediul/adresa candidatului/ofertantului), in nume propriu si in numele asocierii declar ca sunt de acord cu toate prevederile Contractului publicat in cadrul
prezentei proceduri de atribuire si ne obligdm sa respectdm toate obligatiile mentionate in continutul acestuia.

Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele si prenume) , (semnatura §i stamplid), in calitate de , legal autorizat sa semnez oferta pentru si in

numele

(denumire/nume operator economic)
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Documentatia pentru achizitia de servicii de asistenta juridica acordatd OI IMM in relatia cu tertii i pentru sprijinirea Serviciului Contractare si Juridic in realizarea

activitatilor specifice

Formular 12

EXPERTI

< A se completa de catre ofertant>

Numele
prenumele
expertului

si

Pozitia
propusa

Ani de
experienta
profesionala

Varsta

Nivelul Educational

Domeniile
de
specialitate

Experienta
in Roméinia

Limbi
straine  si
nivelul
cunoasterii
lor (Foarte
Bine, Bine,
Mediu,
incepitor)
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Formular 13
Curriculum vitae

Rolul propus in cadrul proiectului:

1. Nume:

2. Prenume:

3. Data de nastere:

4. Nationalitatea:

5. Stare civila:

6. Nivelul Educational:

Institutia Diploma obtinuta si nivelul de scolarizare:

(de la Data — la Data)

7. Limbi striine: se indica nivelul de competentd pe scard de la 1 la 5 (1 — foarte bine; 5 - incepator)

Limba Citit Vorbit Scris




8. Membru al unor corpuri/asociatii profesionale:

9. Alte aptitudini: (de ex. P.C,, etc.)
10. Pozitia profesionala actuala:
11. Vechimea la locul actual de munca:

12. Calificari relevante pentru proiect:

13. Experienta specifica :

Tara

De la data — pana la data

14. Experienta profesionala

De la data —
pana la data

Locatia

Operatorul Pozitia
economic

Descrierea
principalelor
atributii
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15. Alte informatii relevante (de ex: Publicatii)
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Formular 14

DECLARATIE DE EXCLUSIVITATE SI DISPONIBILITATE

TITLUL PROIECTULUI:
Subsemnatul ... declar ca sunt de acord sd particip in mod exclusiv la licitatia organizatd pentru proiectul de
achizitionare de ServiCil ..........ocevveuiiiiiiiiiiiiiinenane. PeNtru COMPANIA. .. .oveenrenrereeneannennnnss.

De asemenea, 1n cazul in care oferta companiei va fi desemnata castigatoare, declar ca sunt capabil si disponibil sa lucrez, pe pozitia pentru care mi-
a fost inclus CV-ul in oferta, in perioada derularii contractului

Prin aceasta declaratie, inteleg cad ma oblig sa nu ma prezint in calitate de candidat pentru altd companie care depune ofertd pentru acest proiect.
Inteleg faptul ci nerespectarea acestui lucru va conduce la excluderea mea si a ofertei din aceasta licitatie si poate conduce la excluderea mea de la
participarea la alte licitatii si contracte finantate din fonduri europene.

In cazul in care aceasti oferta va fi desemnati castigitoare, sunt perfect constient de faptul cd indisponibilitatea mea in perioada mai sus mentionata,
cauzata de alte motive decat boala sau fortd majora, pot conduce la excluderea mea de la participarea la alte licitatii si contracte si poate atrage dupa sine
anularea contractului.

Nume

Semnatura

Data
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Formularul 15

PROPUNERE FINANCIARA

Nr. | Activitatea NUMAR Tarif* | Valoare
crt. LEI | LEI(cu TVA)
1. Sprijinirea Serviciului Contractare si Juridic din cadrul OI IMM in activitatea de elaborare a
punctului de vedere al OI IMM in cadrul litigiilor legate de deciziile acestei institutii.
2. SPRIJINIREA SERVICIULUI CONTRACTARE SI JURIDIC DIN CADRUL OI IMM IN
ACTIVITATEA DE ELABORARE A CONTRACTELOR DE FINANTARE SI A
MODIFICARILOR ADUSE CONTRACTULUI DE FINANTARE LA SOLICITAREA
BENEFICIARULUI.
3. AUDIT
TOTAL

*) Tariful: reprezinta toate cheltuielile pentru activitatile prestate care includ :

e onorariul expertilor,
e cheltuieli cu logistica

Plata se va face conform facturilor fiscale, pe baza aprobarii Rapoartelor intermediare si a facturilor anexate acestora, in functie de activitatile prestate.

Audit Nota:

1. Reguli privind cuantumul pentru verificarea cheltuielilor:
aceastd suma este prevazutd pentru acoperirea costului auditarii cheltuielilor efective ale prestatorului de catre un auditor independent, este

indicata in caietulmde sarcini §i trebuie introdusa ca atare in oferta financiara.

Deoarece cuantumul pentru verificarea cheltuielilor trebuie inclus in propunerile financiare, evaluarea propunerilor financiare va lua in considerare

numai pretul global din propunerea financiara.
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Formular 16

Operator economic,

(denumirea/numele)

FISA DE IDENTIFICARE FINANCIARA

DETINATORUL CONTULUI

NUME gooooooooooooooobobbobbgooooooooonooooboooobooooo
godooooooooooobbobgguooooooooooboobooooboooboboougg

ADRESA godooooooboooobobooboiooooooooooooooooooboooo

godoooooooooooooobbotigooooooogoooooooooonoobog

ORAS O 0DOOOO0OOoOoDooDobnoDoooooooDoboobooo

COD POSTAL 100000 TARA goooooooooon

CONTACT 0O000000oooooooooboooooooooonobooboboonDon

TELEFON (00000000 000000000

FAX googoooooooooon E-MAIL O00000000oooooooon
CODTVA [OOoooooooooooon

BANCA

NUME odoooooooooooooobbogooooooooooooooooooooog

goooooouoooooooooobbggoooooooooonoooooooo
ADRESA godogooooooooobooboguooooooooooooooon
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pgugoogouoougougouoougouoouoogoouobogoogoouon
ORAS O0000O0000DO0O0DOO00DO0O0DDOO000000000000O

COD POSTAL 00000 TARA 000000000000

CONT BANCAR (0000000000000 0000000000

IBAN 0000D00D000000000Q00000000000000000
STAMPILA BANCII + DATA +

SEMNATURA SEMNATURA DETINATORULUI
REPREZENTANTULUI DE CONT

BANCII

(Ambele obligatorii)
(Ambele obligatorii)
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BANCA

(denumirea)

SCRISOARE DE GARANTIE BANCARA DE BUNA EXECUTIE
Garantia Nr.: <XXXXXXXXXX>

Din data:[ZZ.LL.AAAA]

Catre: Ministerul Economiei, Comertului si Mediului de Afaceri — Calea Victoriei, nr. 152, cod postal: 010096, sector 1, Bucuresti

Titlu proiect: ...

Codul SEAP: ................co
Cu privire la contractul de achizitie publica ... (denumirea contractului si numarul),
incheiat intre .........ccceveeeeennen.. , In calitate de Furnizor, si Ministerul Economiei, Comertului $i Mediului de Afaceri — Calea Victoriei, nr. 152, cod postal:
010096, sector 1, Bucuresti , in calitate de Autoritate Contractanta, ne obligdm prin prezenta sa platim in favoarea Autoritatii Contractante, pana la
concurenta sumei de .........c.ceue.e. (cifre si litere), reprezentand 5 % din valoarea contractului, fara TVA, respectiv, orice suma ceruta de aceasta la prima

sa cerere fara drept de obiectie insotitd de o declaratie cu privire la neindeplinirea obligatiilor ce revin Furnizorului, astfel cum sunt acestea prevazute in
contractul de achizitie publicd mai sus mentionat.

Plata se va face in termenul mentionat in cerere, fara nicio altd formalitate suplimentara din partea Autoritatii Contractante sau a Prestatorului.
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Prezenta garantie intra in vigoare si are efect incepand cu data de [ZZ.LL.AAAA]./ data semnarii contractului.
Prezenta garantie se va elibera in cel mult 14 zile de la emiterea procesului verbal de acceptanta finala.

Garantia nu poate fi restituita Furnizorului decat cu acordul scris al Autoritatii Contractante.

In cazul in care partile contractante sunt de acord sa prelungeasca perioada de valabilitate a garantiei sau sa modifice unele prevederi contractuale care au
efecte asupra angajamentului bancii, se va obtine acordul nostru prealabil;

Orice disputa cu privire la prezenta garantie va fi guvernata de Publicatia no. 458 (Uniform Rules for Demand Guarantees) publicata in anul 1995 de
Camera Internationala de Comert — Paris si va intra sub incidenta legilor Romanesti in vigoare.

A

Parafata de Banca ...l in ziva luna ... anul ...
(semndtura autorizata)

NUME: oo Functie: ..................

Formular 19

Operator economic,

(denumirea/numele)
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DECLARATIE
PRIVIND LISTA PRINCIPALELOR PRESTARI DE SERVICII iN ULTIMII 3 ANI

Subsemnatul, reprezentant imputernicit al ..........cccoocerieiereenene <denumirea/numele si sediul/adresa candidatului/ofertantului>, declar pe propria
raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca datele prezentate in tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si Inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in
scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care Insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din
prezenta declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor
autorizati ai ........cceee... (denumirea si adresa autoritatii contractante) cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legétura cu activitatea noastra.

Operator economic,

(nume si semnatura autorizata)

Nr. | Obiectul Descrierea serviciilor | Cod Pretul total | Procent Calitatea Denumirea/numele Perioada  de
crt. | contractului prestate / cantitatea CPV al indeplinit | prestatorului* | beneficiarului / clientului | derulare a
contractului | de ) contractului**
Adresa
prestator )
(%)
1 2 3 4 5 6 7 8
1
2

Operator economic,
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(nume §i semnatura autorizatd)

*) Se precizeaza calitatea in care a participat la indeplinirea contractului, care poate fi de: contractant unic sau contractant conducator (lider de
asociatie); contractant asociat; subcontractant.

*%) Se vor preciza data de Incepere si data de finalizare a contractului.

Nu se vor prezenta mai mult de 2 referinte (in cazul unei asocieri de operatori economici, suma referintelor prezentate de acestia nu trebuie sa depdseasca
numarul 2)
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Servicii de asistenta juridica acordata OI IMM in relatia cu tertii si pentru sprijinirea
Serviciului Contractare si Juridic in realizarea activitatilor specifice

Formular 19.1
Operator economic,

(denumirea/numele)
EXPERIENTA SIMILARA¥) — Detalierea proiectelor incluse in Formularul 21
1. Denumirea si obiectul contractului:
Numarul si data contractului:
2. Denumirea/numele beneficiarului/clientului:
Adresa beneficiarului/clientului:
Tara:
3. Calitatea in care a participat la indeplinirea contractului:
(se bifeaza optiunea corespunzatoare)
[] contractant unic sau contractant conducator (lider de asociatie)
[] contractant asociat
[] subcontractant

4. Valoarea contractului exprimatd in moneda
exprimata in

in care s-a incheiat contractul
LEI

Natura serviciilor, precum si alte aspecte relevante prin care ofertantul isi sustine experienta similara:
Atasat recomandare din partea beneficiarului / clientului: DA X  NU =
Candidat/ofertant,

*) Se completeaza fise distincte pentru fiecare contract (max. 4), care vor fi confirmate, la cererea
comisiei de evaluare, prin prezentarea contractului respectiv.

Data completarii :[ZZ.LLLL.AAAA]
Operator €CONOMIC, 4. ... uuveeereeneeneeaieaneaneanennn

(nume, semndtura autorizata si stampild)
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Servicii de asistenta juridica acordata OI IMM in relatia cu tertii si pentru sprijinirea
Serviciului Contractare si Juridic in realizarea activitatilor specifice

FORMULAR 20

Tert sustinator financiar

ANGAJAMENT PRIVIND SUSTINEREA FINANCIARA A OPERATORULUI
ECONOMIC/GRUPULUI DE OPERATORI ECONOMICI

(denumirea autoritatii contractante si adresa completa)

Cu privire la procedura pentru atribuirea contractului .............oceeveeeiieenieeiiienieeiieree e
(denumirea contractului de achizitie publicd), NOL .......ccccoevvevirecieniieiieieennn, (denumirea tertului
sustindtor financiar), avand sediul Tnregistrat 1a ..........cccoevevrcrceernecceinnnnns (adresa tertului sustinator
financiar), ne obligdm, In mod ferm, neconditionat §i irevocabil, si punem la dispozitia
........................................................... (denumirea operatoruli economic/grupului de operatori
economici) toate resursele financiare necesare pentru indeplinirea integrala si la termen a tuturor
obligatiilor asumate de acesta/acestia conform candidaturii prezentate si contractului de achizitie
publica ce urmeaza a fi incheiat intre candidat si autoritatea contractanta.

Acordarea sustinerii financiare nu implica alte costuri pentru achizitor, cu exceptia celor
care au fost incluse In propunerea financiara.

In acest sens, ne obligam in mod ferm, neconditionat si irevocabil, sa punem la dispozitia
............................................................. (denumirea operatorului economic/grupului de operatori
€CoONOMICT) SUMA A€ ......ccceevvvierrieeiieiiieeieeiee e eiee e ieeseae e (valoarea totald/partiala din propunerea
financiard), necesara pentru indeplinirea integrald si la termen a contractului de achizitie publica.

NOL  coteeieeeee et (denumirea tertului sustinator financiar),
declardm ca intelegem sa raspundem fatd de autoritatea contractantd pentru neexecutarea oricarei
obligatii asumate de ..........ccccceevieriieeiienieeiienieeieens (denumire operatorului economic/grupul de
operatori  economici), in baza contractului de achizitie publicd §i pentru care
..................................................................................... (denumire operator economic/grupul de
operatori economici) a primit sustinerea financiard conform prezentului angajament, renuntand in
acest sens, definitiv si irevocabil, la invocarea beneficiului de diviziune sau discutiune.

NOL cevveeeiieeiee e (denumirea tertului sustindtor financiar), declaram ca
intelegem sad renuntam definitiv si irevocabil la dreptul de a invoca orice exceptie de neexecutare, atat
fatd de autoritatea contractanta, cit §i fatd de ........ccceoeenieiiniinininncnne (denumire candidat/grupul
de operatori economici), care ar putea conduce la neexecutarea, partiald sau totala, sau la executarea
cu Intarziere sau in mod necorespunzator a obligatiilor asumate de noi prin prezentul angajament.

Data completarii, Tert sustindtor,
(semnatura autorizatd si autentificata)

Nota: se vor atasa dovezi privind mijloacele financiare declarate ca sustinere.
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FORMULAR 21

Tert sustinator tehnic si profesional

(denumirea)

ANGAJAMENT PRIVIND SUSTINEREA TEHNICA SI PROFESIONALA A
OPERATORULUI ECONOMIC/ GRUPULUI DE OPERATORI ECONOMICI

(denumirea autoritatii contractante i adresa completa)

Cu privire la procedura pentru atribuirea contractului
...................... (denumirea contractului de achizitie publica), noi

.................... (denumirea tertului sustindtor tehnic §i profesional), avand sediul inregistrat la ..........
...................... (adresa tertului sustindtor tehnic si profesional), ne obligam, in mod ferm,
neconditionat si irevocabil, sa punem la diSPOZitia..........ccocueeriiriiiiiiiiiiiiiienieee e (denumirea
operatorului economic/grupului de operatori economici) toate resursele tehnice si profesionale
necesare pentru indeplinirea integrald si la termen a tuturor obligatiilor asumate de acesta/acestia
conform candidaturii prezentate si contractului de achizitie publicd ce urmeaza a fi incheiat Intre
candidat si autoritatea contractanta.

Acordarea sustinerii tehnice si profesionale nu implicd alte costuri pentru achizitor, cu
exceptia celor care au fost incluse in propunerea financiara.

In acest sens, ne obligam in mod ferm, neconditionat si irevocabil, sd punem la dispozitia
................................................................... (denumirea operatorului economic /grupului de operatori
economici) resursele tehnice si /sau profesionale de
.................................................................................... necesard pentru indeplinirea integrala si la
termen a contractului de achizitie publica.

NOL, ettt e (denumirea tertului sustindtor tehnic §i
profesional), declaram ca intelegem sd raspundem, in mod neconditionat, fatd de autoritatea
contractantd pentru neexecutarea oricarei obligatii asumate de .........ccooevveririiiniieienienenen. (denumire
operator economic/grupul de operatori economici), in baza contractului de achizitie publica, si pentru
CATE ereerreeereeeereeesreeensreeennaeeesneeens (denumire operatorul/grupul de operatori economici) a primit
sustinerea tehnica si profesionald conform prezentului angajament, renuntand in acest sens, definitiv si
irevocabil, la invocarea beneficiului de diviziune sau discutiune.
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NOL tevvieeeiie e (denumirea tertului sustindtor tehnic §i profesional),
declaram ca intelegem sa renuntam definitiv si irevocabil la dreptul de a invoca orice exceptie de
neexecutare, atat fatd de autoritatea contractantd, cat si fatd de ...
............... (denumire operatorului economic/grupul de operatori economici), care ar putea conduce la
neexecutarea, partiald sau totald, sau la executarea cu intdrziere sau in mod necorespunzdtor a
obligatiilor asumate de noi prin prezentul angajament.

Data completarii, Tert sustinator,

(semndtura autorizatd si autentificata)

Nota: Se vor anexa de catre tert sustinator si documentele cerute pentru ofertant (ex. CV-uri)
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FORMULARUL 22
CERTIFICAT
de participare la licitatie cu oferta independenta
I.  Subsemnatul/Subsemnatii,  ....ccccccerieruennnen. ,  reprezentant/reprezentanti  legali  al/ai
............................. , intreprindere/asociere care va participa la procedura de achizitie publica organizata
de oo , In calitate de autoritate contractantd, Cu NI. .........cceeovveeeen... din data de

certific/certificAm prin prezenta cd informatiile continute sunt adevarate si complete din toate

punctele de vedere.
II.  Certific/Certificam  prin  prezenta, In numele ........cccecrvvviercnnennne. , urmatoarele:
1. am citit s am inteles continutul prezentului certificat;

2. consimt/consimtim descalificarea noastra de la procedura de achizitie publica in conditiile in care
cele declarate se dovedesc a fi neadevarate si/sau incomplete in orice privinta;
3. fiecare semnaturd prezentd pe acest document reprezinta persoana desemnatd sa inainteze oferta
de participare, inclusiv in privinta termenilor continuti de ofertd;
4. in sensul prezentului certificat, prin concurent se intelege oricare persoana fizica sau juridica, alta
decat ofertantul in numele caruia formulam prezentul certificat, care oferteaza in cadrul aceleiasi
proceduri de achizitie publica sau ar putea oferta, intrunind conditiile de participare;
5. oferta prezentata a fost conceputa si formulatd in mod independent fata de oricare concurent, fara
a exista consultari, comunicari, intelegeri sau aranjamente cu acestia;
6. oferta prezentatd nu contine elemente care derivd din iIntelegeri intre concurenti in ceea ce
priveste preturile/tarifele, metodele/formulele de calcul al acestora, intentia de a oferta sau nu la
respectiva procedurd sau intentia de a include in respectiva ofertd elemente care, prin natura lor, nu au
legatura cu obiectul respectivei proceduri;
7. oferta prezentatd nu contine elemente care derivad din intelegeri intre concurenti In ceea ce
priveste calitatea, cantitatea, specificatii particulare ale produselor sau serviciilor oferite; 8. detaliile
prezentate in ofertd nu au fost comunicate, direct sau indirect, niciunui concurent inainte de momentul
oficial al deschiderii publice, anuntata de contractor.
II1. Sub rezerva sanctiunilor prevazute de legislatia in vigoare, declar/declaram ca cele consemnate
in prezentul certificat sunt adevarate §i  intrutotul conforme cu  realitatea.

Ofertant, Data
Reprezentant/Reprezentanti legali
(semnaturi)

56



Servicii de asistenta juridica acordata OI IMM in relatia cu tertii si pentru sprijinirea
Serviciului Contractare si Juridic in realizarea activitatilor specifice

1.

SECTIUNEA V

CAIET DE SARCINI

Achizitia de servicii de asistenta juridica acordata OI IMM in relatia cu tertii si pentru

sprijinirea Serviciului Contractare si Juridic in realizarea activitatilor specifice

Cod CPV 79112100-3

Cod CPV 79111000-5

Informatii generale

1.1 Autoritatea Contractanta

Ministerul Economiei, Comertului si Mediului de Afaceri

1.2. Descrierea cadrului existent din sectorul relevant
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......

Comisiei Europene nr. 3472 din data de 12 iulie 2007. Programul a fost lansat cu scopul de a

imbunatati competitivitatea generald a intreprinderilor roméanesti.

principiile dezvoltarii durabile si reducerii decalajelor productivitatii in comparatie cu nivelul Uniunii

Europene.

e ey

intreprinderilor romanesti pentru a face fatd schimbarilor si pentru a fi capabile sa foloseasca
oportunitatile care apar din operarea pe o piatd unicd europeand, cat si zonele eligibile pentru sprijin

FEDR, in cadrul POS CCE au fost identificate urmatoarele axe prioritare:

Axa prioritard 1: Dezvoltarea unui sistem inovativ si eco-eficient de productie

Axa prioritara 2: Cercetare, dezvoltare tehnologica si inovare pentru competitivitate

Axa prioritara 3: Tehnologia Informatiilor si Comunicatiilor pentru sectoarele public si privat

Axa prioritara 4: Cresterea eficientei energetice si a sigurantei aprovizionarii in contextul combaterii

schimbarii climatice
Axa prioritard 5: Asistenta tehnica
(Textul integral al POS CCE este disponibil la http://amposcce.minind.ro)

AUTORITATEA DE MANAGEMENT(AM) DESEMNATA PENTRU GESTIONAREA POS CCE
2007-2013 ESTE MINISTERUL ECONOMIEI, COMERTULUI SI MEDIULUI DE AFACERI,
ACESTA FIIND RESPONSABIL PENTRU GESTIONAREA SI IMPLEMENTAREA ASISTENTEI
FINANCIARE NERAMBURSABILE ALOCATE PROGRAMULUI OPERATIONAL. PENTRU
IMPLEMENTAREA POS CCE AU FOST DESEMNATE SI 4 ORGANISME INTERMEDIARE,
FIECARUIA DINTRE ACESTEA FIINDU-I DELEGATE ATRIBUTIILE AFERENTE
IMPLEMENTARII A CATE UNEI AXE PRIORITARE A POS CCE, AUTORITATEA DE
MANAGEMENT RAMANAND IN CONTINUARE RESPONSABILA DE GESTIONAREA

INTREGULUI PROGRAM OPERATIONAL.
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Autoritatea de Management pentru Programul Operational Sectorial “Cresterea Competitivitatii
Economice® indeplineste atributiile prevazute de art 60 din Regulamentul Consiliului nr.1083/2006
asigurand prin Serviciul de Management Financiar si Control in principal verificarile administrative si

la fata locului reglementate de art 13 din Regulamentul Comisiei nr. 1828/2006.

Organismul Intermediar pentru IMM (Ol IMM), structura a Directiei Generale pentru IMM,
Cooperatie si Mediul de Afaceri din cadrul Ministerului Economiei Comertului si Mediului de
Afaceri, prin Acordul de Delegare nr. 90796/EOT/11.02.2008 si nr. 414/0S/20.02.2008 semnat cu
Autoritatea de Management pentru POS CCE, a fost desemnat pentru a gestiona o parte din
operatiunile finantate din Fondul European de Dezvoltare Regionala in cadrul Axei prioritare 1 —
,Dezvoltarea unui sistem inovativ si eco-eficient de productie” din Programul Operational Sectorial

Cresterea Competitivitatii Economice (POS CCE).

In acest scop Ministerul Economiei, Comertului si Mediului de Afaceri, in calitate de autoritate
contractanta, urmareste contractarea unor avocati/avocati consultanti pentru sprijinirea activitatilor cu
caracter juridic pentru proiectele depuse in cadrul operatiunilor aflate in gestiunea OI IMM, acestea
trebuind sd se bazeze pe prevederile cadrului legislativ national si comunitar de referintd si in

conformitate cu prevederile ghidurilor solicitantului si procedurilor operationale de lucru specifice.
2. Obiectivul proiectului si rezultatele asteptate

2.1. Obiectivul general

Obiectivul general al proiectului este Tmbunatdtirea capacitatii institutionale si administrative a
Organismului Intermediar pentru IMM prin asistentd juridicd acordatd Serviciului Contractare si
Juridic in vederea imbundtatirii $i accelerdrii realizdrii atributiilor care revin acestui compartiment,
decurgand din Acordul de Delegare semnat cu Autoritatea de Management si din Regulamentul de

organizare si Functionare a MECMA.

2.2. OBIECTIVE SPECIFICE
1. Cresterea numarului de litigii castigate
2. Cresterea numarului de documente elaborate (contracte de finantare si acte aditionale,

puncte de vedere, notificari/raspunsuri la notificari), urmarirea derularii, din punct de

59



Servicii de asistenta juridica acordata OI IMM in relatia cu tertii si pentru sprijinirea
Serviciului Contractare si Juridic in realizarea activitatilor specifice

vedere juridic, a contractelor si intocmirea documentatiei de incetare a contractelor de

finantare (punere in intarziere, reziliere, etc.)

2.3 Rezultate ce se doresc fi atinse de catre prestator

Activitatile de asistenta juridica vor avea ca rezultate generale implementarea eficientd a proiectelor
finantate prin POS CCE, prin sprijinirea Serviciului Contractare si Juridic din cadrul OI IMM in
activitatea de elaborare a punctului de vedere al Ol IMM 1in cadrul litigiilor legate de deciziile acestei

institutii, precum si 1n activitatea de elaborare a contractelor de finantare si a modificarilor la acestea.

Rezultatele concrete care trebuie atinse de catre prestator sunt urmatoarele:
- reducerea numadrului de litigii
- cresterea numarului de litigii castigate

- cresterea numadrului de contracte de finantare la proiecte depuse / cereri de finantare si acte

aditionale la solicitarea beneficiarului sau in cazurile in care se impune.
Ipoteze si riscuri

3.1 Ipoteze care fundamenteaza interventia proiectului si care pot fi luate in calcul ca astecpte

esentiale

- Buna cooperare intre prestator si personalul Serviciului Contractare si Juridic din cadrul OI IMM,
in special intre persoanele desemnate a efectua, impreuna cu prestatorul, misiunile incredintate;

- Prestatorul va asigura transferul de expertiza catre personalul Serviciului Contractare si Juridic din
cadrul OI IMM implicat in contract;

- Cadrul legislativ si reglementdrile existente in domeniu sunt functionale si sprijind dezvoltarea
corespunzatoare a unui management eficient a litigiilor §i cresterea numarului de documente
elaborate (contracte de finantare §i acte aditionale);

3.2. Riscuri

Urmadtoarele riscuri trebuie luate in considerare:

« fluctuatia de personal si modificarile organizationale existente la nivelul Ol IMM;
. nerespectarea termenului de implementare a contractului ca urmare a neincadrarii in
termenele de realizare si In prevederile financiare ale activitdtilor propuse, precum si

intarzieri in procedurile de achizitii;
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« contractarea asistentei juridice este ingreunatd din motive procedurale si/sau

administrative.
3. Domeniul de aplicare
4.1 Cadrul general
4.1.1 Scurta descriere a proiectului

In conformitate cu prevederile Ordinului de Delegare incheiat cu Autoritatea de management pentru
POS CCE, Capitolul XI — Relatia cu tertii, art. 16, alin. 1 — OI IMM este responsabil de orice
prejudiciu pe care tertii il suferd in legatura cu indeplinirea atributiilor delegate prin prezentul acord
daca este cauzat din motive imputabile Ol Prin natura activitatii sale decurgand din atributiile
conferite prin Ordinul de Delegare semnat cu Autoritatea de Management al POS CCE, Ol IMM
realizeazd actiuni de evaluare a proiectelor depuse de solicitanti in cadrul Apelurilor de proiecte
deschise anual pentru schemele de ajutor financiar nerambursabil aflate In gestionarea sa. De
asemenea, dupd semnarea cu beneficiarii a contractelor de finantare pentru proiectele declarate
eligibile, OI IMM realizeaza atat actiuni de monitorizare §i control a modului in care se
implementeaza proiectele respective de catre beneficiari, cat si de verificare administrativa a cererilor
de rambursare emise de catre acestia. Pe parcursul desfagurarii activitatilor sale specifice, Ol IMM este
obligat sa asigure stricta respectare a Regulamentelor Europene si a legislatiei nationale relevante,
avand autoritatea de a identifica si respinge orice proiect, activitate sau document la a carui/ei
elaborare sau implementare nu sunt integral respectate prevederile cadrului legal. In acest context, in
conformitate cu prevederile cuprinse In Ghidurile Solicitantilor si in contractele de finantate,
solicitantii, respectiv beneficiarii pot contesta deciziile Ol IMM, mergand pana in faza chemarii

acestui organism in judecatd, in fata instantelor de judecatd competente.

Totodata, in baza prevederilor cuprinse In Regulamentul de Organizare si Functionare al Ol IMM,
institutia asigura transmiterea catre AM si alte organisme abilitate a informatiilor si documentelor
solicitate, in conditiile legii. In acest context, Serviciul Contractare si Juridic din cadrul OI IMM este
solicitat de cétre Directia Generala Juridica si Relatii Institutionale din cadrul MECMA sd analizeze si
sa elaboreze punctul de vedere al Ol IMM cu privire la obiectul litigiilor in care ministerul este chemat

in judecata ca urmare a deciziilor adoptate de OI IMM.
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Odata cu finalizarea evaluarii proiectelor depuse si a tuturor etapelor din faza de implementare si post-
implementare in cadrul Apelurilor de proiecte deschise anual pentru schemele de ajutor financiar
nerambursabil aflate in gestionarea Ol IMM, numarul litigiilor pe care Ol IMM va trebui sa le
instrumenteze va creste, situatie fata de care personalul compartimentului Contractare si Juridic este

subdimensionat.

De asemenea, pesonalul Serviciului Contractare si Juridic din cadrul OI IMM este subdimensionat si
raportat la numarul de documente pe care trebuie sa le elaboreze in mod individualizat si personalizat
pentru fiecare beneficiar in parte - contracte de finantare, iar ulterior, la solicitarea beneficiarului,

modificari ale contractului (acte aditonale/ raspunsuri).

In consecintd, avand in vedere numarul insuficient de personal care isi desfdsoara activitatea in cadrul
Serviciului Contractare si Juridic din cadrul OI IMM raportat la situatia expusd, este necesara

asigurarea asistentei juridice de specialitate acordata O IMM.
Zona geografica

Serviciile care vor fi contractate se vor presta atat la sediul Ministerului Economiei, Comertului si

Mediului de Afaceri din Bucuresti, Calea Victoriei nr. 152, sectorul 1.

4.1.2 Grupurile tinta
Beneficiarul direct este Serviciul Contractare si Juridic din cadrul Organismului Intermediar pentru

IMM (OI IMM).
4.2. Activitati specifice

4.2.1. Sarcinile prezentate mai sus includ urmatoarele activitati specifice:
Activitatea 1 - Sprijinirea Serviciului Contractare si Juridic din cadrul OI IMM in activitatea
de elaborare a punctului de vedere al OI IMM in cadrul litigiilor legate de deciziile acestei
institutii.
Subactivitati:

a. Crearea unui Grup de Lucru mixt dedicat exclusiv acestui proiect, format din avocati externi

specializati in cauze civile legate de fonduri nerambursabile si persoane din cadrul Serviciului

Contractare si Juridic din cadrul OI IMM,
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b.

C.

d.

Preluarea de la Directia Generald Juridica si Relatii Institutionale din cadrul MECMA a tuturor
dosarelor aflate pe rolul instantelor de judecatd in care Ol IMM este parte, studierea temeinica
a cauzelor care au fost preluate, cu constiinciozitate si probitate profesionald, in vederea
pregatirii apararii intereselor Ol IMM si implicit ale MECMA,

Elaborarea unui punct de vedere juridic, temeinic argumentat, privind fiecare cauza in parte,
inclusiv strategia de aparare ce urmeazad a fi adoptatd in vederea castigarii cauzei, estimarea
duratei procesului si a sanselor de obtinere a unei hotdrari definitive si irevocabile 1n favoarea
Ol IMM,

Redactarea documentelor necesare sustinerii punctului de vedere al Ol IMM de cétre Directia
Juridicad si Relatii Institutionale din cadrul MECMA pe parcursul tuturor fazelor procesuale
parcurse de o speta (cereri, intampindri, note de probatorii, interogatorii, formularea cailor de
atac prevazute de lege, concluzii scrise sau note de sedinta ori de cate ori natura sau dificultatea
cauzei cere aceasta ori instanta de judecata dispune in acest sens, orice alte documente a caror
necesitate rezultd din dezbateri sau sunt cerute de instantd) si comunicarea acestora directiei de

specialitate 1n conditiile si termenele solicitate.

Activitatea 2 - Sprijinirea Serviciului Contractare si Juridic din cadrul OI IMM in activitatea de

elaborare a contractelor de finantare si a modificarilor aduse contractului de finantare la

solicitarea beneficiarului.

Subactivitati:
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a.

Crearea Grupului de Lucru mixt format din personalul Serviciului Contractare si Juridic din
cadrul OI IMM si avocatii consultanti ai societdtii/cabinetului de avocatura,

Analizarea situatiei existente, stabilirea prioritatilor in vederea recuperdrii restantelor
inregistrate, distribuirea si realizarea sarcinilor si fixarea termenelor de elaborare a
documentelor repartizate spre elaborare,

Intocmirea individualizati a contractelor de finantare precum si a modificarilor intervenite pe
parcursul implementarii proiectului pe baza solicitarii beneficiarului (modificari care se
concretizeaza in acte aditionale sau, dupa caz, raspunsuri din partea Ol IMM),

Propunerea de imbundtitire a continutului clauzelor acestora, precum si imbunatatirea

procedurilor operationale a Serviciului Contractare si Juridic din cadrul O IMM
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e. Urmarirea respectarii de catre beneficiari a clauzelor contractuale asumate si initierea
procedurilor de punere in intarziere/ reziliere a acestora in conditiile prevazute de Ghidul
solicitantului.

Activitatea 3 — Clasificarea documentelor (contracte de finantare, acte aditionale, raspunsuri la
notificari si alte documente suport, documente legate de litigii, etc.) si tinerea evidentei curente a

acestora.
4.2.2. Atributiile prestatorului in functie de profil

Avocatii care vor desfasura efectiv activitatile descrise mai sus se vor imparti in doua categorii, in
functie de aria atributiilor si cerintele de profil, respectiv avocati specializati in litigii $i avocati
specializati in consultantd pe contracte.

4.3 Organisme responsabile / Managementul proiectului

4.3.1. Entitatea responsabila

OI IMM va fi responsabil pentru gestionararea proiectului. In acest sens, Ol IMM va nominaliza un

ofiter de proiect, responsabil cu urmarirea derularii corespunzatoare a acestuia.

4.3.2. Structura de management

Beneficiar:

Persoana de contact Ol IMM: ................

Functia: .....ccccceee

Adresa: i Bucuresti, ........cooeeunneneee. , Romania

Telefon: +4021 ................
Fax : +4021 .....cccceee.....

Prestatorul este responsabil de executia in timp util a proiectului si a activitatilor stabilite in Caietul de

Sarcini.

Prestatorul va indeplini serviciile din cadrul acestui contract in mod adecvat si eficient, conform celor

mai bune practici din domeniu.
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Furnizarea de informatii, date si obtinerea in timp util a oricaror comentarii / constatari sunt esentiale
pentru implementarea in timp util a proiectului. Din acest motiv, este important ca prestatorul sa isi
asume responsabilitatea pentru pregatirea de documente si cerinte clare, specificand data la care are

nevoie de informatii, astfel incat proiectul sa se desfasoare conform programului.

Confidentialitatea informatiilor si datelor cu caracter comercial colectate prin acest proiect trebuie

respectata. Orice informatii si date colectate prin acest proiect nu pot fi facute publice.

Prestatorul nu va actiona in conflict de interese cu cele ale OI IMM si MECMA ce fac obiectul
caietului de sarcini, in sensul ca nu va Iintreprinde niciun fel de activitati (asistentd, juridica,
reprezentare, consultantd, alte activitati specifice) fatd de solicitantii de fonduri ce fac obiectul
proiectelor, iar ulterior a contractelor de finantare in cadrul Apelurilor de proiecte pentru schemele de

ajutor financiar nerambursabil aflate in gestionarea Ol IMM.

Prestatorul are obligatia de a propune spre mobilizare avocati specializati pentru realizarea activitatilor

prevazute de prezentul Caiet de Sarcini si este responsabil pentru activitatea acestora.
5. Logistica si planificare

5.1 Locatia

Serviciile contractate se vor presta la sediul Ministerului Economiei Comertului si Mediului de
Afaceri, Directia Generald pentru IMM, Cooperatie Mediul de Afaceri, organismul Intermediar pentru
IMM.

5.2 Data demararii si perioada de executie

Perioada de executie a proiectului va fi de 36 luni de la data semnarii contractului de catre ultima

parte, cu posibilitatea de prelungire.

-5.Cerinte minime de calificare sun prevazute in Sectiunea III a Caietului de sarcini

6. Personal

Cerintele minime pe care trebuie sa le indeplineasca avocatii sunt detaliate la puctul ¢) Conditii

tehnice de derulare a contractului .

A. Caracteristici tehnice
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Prezentul caiet de sarcini stabileste si descrie cerintele tehnice minimale si obligatorii privind serviciile

asistentd juridicd care vor fi achizitionate de MECMA (DGIMMCMA, OI IMM).

Prestatorul va asigura personalul necesar pentru sustinerea activitdtii de asistenta juridica si logistica

aferenta, necesare efectudrii in bune conditii a activitatii:
a) Personal

Prestatorul va asigura numarul de avocati necesar pentru sustinerea activitatii de asistentd juridica
desfasurate la nivelul OI IMM, respectiv pentru instrumentarea a aproximativ 100 dosare de instanta si
pentru realizarea unui numar de aproximativ 6000 documente, pe durata contractului, conform

punctului ¢) Conditii tehnice de derulare a contractului.

Prestatorul va numi un director de proiect care va superviza executarea contractului si care va avea

urmatoarele responsabilitati:

a) asigurarea calitatii activitatilor contractului;

b) asigurarea unui bun management §i a raportarii,

¢) va monitoriza modul 1n care sunt implementate toate activitatile prevazute in proiect;
d) va reprezenta prestatorul in relatiile contractuale cu MECMA.

Directorul de proiect nu este considerat a lucra ca avocat in cadrul contractului, nefiind inclus in mod
obligatoru in Lista avocatilor. Costurile legate de plata directorului de proiect cad exclusiv in sarcina

prestatorului, fiind considerate ca incluse in pretul contractului.

Pentru Indeplinirea in bune conditii a acestor atributii prestatorul se va asigura ca avocatii desemnati
pentru implementarea proiectului vor cunoaste legislatia romana si comunitara aferenta deruldrii POS

CCE.

b) Facilitati oferite de prestator
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Prestatorul va asigura pentru echipa de avocati implicatd in executarea contractului cheltuielile,
resursele materiale si logistice necesare efectudrii in conditii optime a activitdtii acestora. Aceste

cheltuieli vor fi suportate de prestator, fara a fi decontate distinct de catre autoritatea contractanta.

OI IMM va pune la dispozitie, la sediul propriu, spatiul necesar desfasurarii activitatilor (consultanta,
pregatirea si finalizarea misiunilor incredintate), documentele aferente proiectului, procedurile si

formatele documentelor necesare desfasurarii activitatii.

¢) Conditii tehnice de derulare a contractului

1. Pentru ca selectia post contractare a avocatilor/avocatilor consultanti sa fie facuta in conditii de
expertiza profesionala si cu respectarea principiului transparentei se solicita prezentarea unei
Proceduri de selectie a expertilor prin care se doreste descrierea procedurii si procesului de
selectie a avocatilor/avocatilor consultanti, care va fi utilizat/a de cétre ofertant in derularea
activitatilor prevazute prin caietul de sarcini.

Pentru ca selectia post contractare a avocatilor/avocatilor consultanti sa fie facuta in conditii de
expertiza profesionala si cu respectarea principiului transparentei se solicita prezentarea unei
Proceduri de selectie a expertilor prin care se doreste descrierea procedurii si procesului de
selectie a avocatilor/avocatilor consultanti, care va fi utilizat/a de cétre ofertant in derularea

activitatilor prevazute prin caietul de sarcini.

2. Pentru asigurarea derularii in conditiile solicitate si conform cerintelor se va prezenta in cadrul
ofertei informatii care sa releve gradul de intelegere a obiectivelor contractului si a rezultatelor
asteptate de la ofertant. In cadrul acesteia se va face o_prezentare atit a aspectelor considerate
de catre ofertant esentiale pentru Indeplinirea contractului si atingerea obiectivelor acestuia cat
si o identificare si justificare a riscurilor care pot afecta executia contractului si recomandarile
de reducere/eliminare a riscurilor identificate, fara ca acestea sa afecteze cerintele caietului de

sarcini

3. Pentru asigurarea suportului necesar derularii contractului unde sunt necesare atat dscrierea

responsabilitatilor asumate pentru fiecare expert din echipa cat si prezentarea modalitétilor de
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asigurare a disponibilitatii expertilor la cererea Autoritarii Contractante pentru activitatile ce
urmeaza a fi prestate. Pentru acesta prestatorul va asigura echipa formata din avocati care
poseda competentele si experienta necesare, prezentate pentru a indeplini sarcinile prevazute la
capitolul 4.2. astfel:

e Pentru activitatea 1 de la punctul 4.2., prestatorul trebuie sa puna la dispozitie si sa
asigure disponibilitatea, pe intreaga perioada de executie a contractului, unui numar
de minim 6 avocati cu experienta astfel incat sa acopere toate litigiile pentru care se
va acorda asistentd juridica conform prezentului Caiet de sarcini astfel:

» care sa corespunda profilului avocat specializat in litigii pentru dreptul
administrativ,

» care sa corespunda profilului avocat specializat in litigii pentru dreptul civil,

» care sa corespunda profilului avocat specializat in litigii pentru dreptul
comercial si procedura insolentei.

e Pentru activitatile 2 si 3 de la punctul 4.2., prestatorul trebuie sa puna la dispozitie si sa
asigure disponibilitatea, pe Intreaga perioada de executie a contractului, unui numar de
minim 6 avocati consultanti cu experienta astfel incat sa fie acoperite toate
activitatile/subactivitatile cuprinse in Caietul de sarcini la punctele mentionate. Astfel
ca avocatii consultanti trebuie sa corespunda profilului avocat consultant, astfel incat sa
acopere toate documentele pentru care se va acorda asistentd juridicd conform celor
mentionate.

Prestatorul se va asigura ca membrii echipei de avocati pusd la dispozitie nu se afla intr-o
situatie care ar putea genera un conflict de interese sau incompatibilitate pentru exercitarea
profesiei, si va inlocui, imediat §i fard vreo compensatie, orice membru al echipei de avocati
care se regaseste intr-o astfel de situatie. Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a nu
selecta avocatii care se afla intr-o situatie dintre cele mentionate, urmand ca prestatorul sa le
inlocuiasca. Conflictele de interese, astfel cum sunt acestea definite in contract, pot aparea in
mod special ca rezultat al intereselor economice, afinitatilor, legaturilor de rudenie ori afinitate,
sau al oricaror alte legaturi ori interese comune. De asemenea, pentru asigurarea celor
mentionare se solicita in cadrul documentatiei descrierea detaliata a metodelor si procedurilor

care sunt puse in practica de ofertant in vederea evitarii conflictului de interese, atat pentru
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ofertant cat si pentru fiecare expert utilizat in parte. De asemenea, Prestatorul si avocatii din
echipa pusa la dispozitie sunt obligati sa pastreze confidentialitatea informatiilor si datelor la
care au avut acces pe parcursul implementarii contractului.

In acelasi timp, avocatilor care compun echipa pusa la dispozitie le este interzis:

e sd contacteze din proprie initiativa beneficiarii ale caror proiecte fac obiectul asistentei juridice
acordate, in timpul derularii contractului, daca aceasta obligatie nu le revine conform
procedurii pe care o aplica;

e sd faca orice declaratii publice cu privire la sau In legaturd cu un proiect/beneficiar sau cu
activitatile derulate in baza acestui contract;

e 53 isi Insugeasca, sa utilizeze, sd multiplice In vederea valorificarii sau utilizarii ulterioare,
personal sau de catre o tertd parte, documente tipdrite sau in format electronic utilizate in
executarea responsabilitatilor ce le revin.

Prestatorul este obligat sa asigure urmarirea activitatii echipei de avocati pusd la dispozitie, prin

mijloace proprii, in vederea asigurarii calitatii serviciilor/resurselor puse la dispozitie .
7. RAPORTARE

Prestatorul este responsabil de elaborarea si transmiterea urmatoarelor rapoarte:
Raport intermediar:

Trimestrial, prestatorul va intocmi un raport detaliat al serviciilor prestate, insotit de documentele

doveditoare.

Trimestrial pentru fiecare plata, prestatorul are obligatia sa transmita autoritatii contractante un raport
in care va prezenta succint serviciile prestate pe toata perioada de raportare. Autoritatea contractanta
are dreptul sa inainteze observatii la raport si sa il aprobe cu sau fara observatii in termen de maxim
10 zile de la data primirii acestuia.

In baza raportului aprobat se va emite factura, se va face plata.

Raport final:
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Inainte de plata finala, prestatorul are obligatia sa transmiti autorititii contractante un raport in care va
prezenta succint serviciile prestate pe toata perioada de implementare a contractului. Autoritatea
contractantd are dreptul sa Tnainteze observatii la raport si sa il aprobe cu sau fara observatii in termen
de maxim 10 zile de la data primirii acestuia.

In baza raportului aprobat se va emite factura, se va face plata finala.

Raportul final are rol de document constatator privind indeplinirea obligatiilor contractuale de catre
prestator, a atingerii obiectivelor si indicatorilor contractului, precum si analiza procentuala a atingerii

acestora in raport cu necesitatile si cerintele autoritarii contractante.

Cerintele prevazute in caietul de sarcini sunt minimale si obligatorii, nerespectarea acestor cerinte
precum si a celor din documentatia de elaborare si prezentare a ofertei duce la respingerea ofertelor de

prezentare, autoritatea contractanta rezervandu-si dreptul de a descalifica ofertele incomplete.
Transmiterea si aprobarea rapoartelor
Rapoartele intermediare si raportul final vor fi transmise de prestator la registratura OI IMM.

Acestea vor fi redactate in limba romana si vor constitui baza pentru efectuarea platilor aferente:

intermediare si finale.

8. CERINTE SPECIALE

Pe parcursul executdrii contractului prestatorul si subcontractorii sai vor respecta prevederile

manualului de vizibilitate postat pe site-ul institutiei:

http://amposcce.minind.ro/fonduri_structurale/Manual _identitate_ vizuala final iulie 09.pdf
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SECTIUNEA VI

CONTRACT DE PRESTARE DE SERVICII

Nr.

1. Parti contractante
Intre :

- MINISTERUL ECONOMIEI, COMERTULUI SI MEDIULUI DE AFACERI, cu sediul in
Calea Victoriei nr.152, sector 1, Bucuresti, telefon 021/202.52.27, fax 021/202.52.94, cod fiscal
24931499, cont Trezorerie Municipiul Bucuresti — RO 98 TREZ 70023510120 XXXXX reprezentat
prin domnul Adrian VIDEANU, avand functia de Ministru, in calitate de Achizitor

si

m eeeecrssssseteeeeeessssssrananaeeessssserannnne cu sediul in Str. ..ooocovveieeiiinnns 101 SR , bl. sector ............. ,
telefon/fax ....cccoovvevviiiieeieiiee, , numar de inmatriculare ..........coccoooviiiiiiiiiiiinnen. , cod fiscal
.............................................. , contul IBAN deschis la banca .............cccceeeeeeeeennn, sucursala
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............................................ , reprezentata prin domnul ................ccccceeeeeeeneen.., avand functia de
.................................... , in calitate de Prestator,

s-a incheiat prezentul contract de prestare de servicii, in baza Raportului procedurii nr.

2. Definitii
2.1. - In prezentul contract urmatorii termeni vor fi interpretati astfel:

a) contract - actul juridic care reprezinta acordul de vointd al celor doua parti incheiat intre o autoritate
contractanta, 1n calitate de achizitor, si un prestator de servicii, 1n calitate de prestator;

b) achizitor si prestator - partile contractante, astfel cum sunt acestea denumite in prezentul contract;

c) pretul contractului - pretul platibil prestatorului de catre achizitor, in baza contractului, pentru
indeplinirea integrala si corespunzatoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract;

d) servicii - activitati a caror prestare face obiectul contractului;

e) produse - echipamentele, masinile, utilajele, piesele de schimb si orice alte bunuri cuprinse in
anexa/anexele la prezentul contract si pe care prestatorul are obligatia de a le furniza aferent serviciilor
prestate conform contractului,

f) standarde - standardele, reglementarile tehnice sau altele asemenea prevazute in Caietul de sarcini si
in propunerea tehnica;

g) forta majora - un eveniment mai presus de controlul partilor, care nu se datoreaza greselii sau vinii
acestora, care nu putea fi prevazut la momentul incheierii contractului si care face imposibild
executarea si, respectiv, indeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: razboaie,
revolutii, incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale, restrictii apdrute ca urmare a unei
carantine, embargo, enumerarea nefiind exhaustiva ci enuntiativa. Nu este considerat fortd majora un
eveniment asemenea celor de mai sus, care, fard a crea o imposibilitate de executare, face extrem de
costisitoare executarea obligatiilor uneia din parti.

h) zi - zi calendaristica; an - 365 de zile.
3. Obiectul si pretul contractului

3.1. Obiectul contractului consta in prestarea serviciului de asistentd juridica acordata Serviciului
Contractare si Juridic in vederea Tmbunatatirii si accelerdrii realizarii atributiilor care revin acestui

compartiment, decurgdnd din Acordul de Delegare semnat cu Autoritatea de Management si din
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Regulamentul de organizare si Functionare a MECMA 1in conformitate cu obligatiile asumate prin

prezentul contract.

3.2. Pretul convenit pentru indeplinirea contractului, platibil prestatorului de cétre achizitor este de
cessssssessssssnnssnsssnness 1€1 INCIUSTV TVA, reprezentand ......ccceecccsvecccncesnnnenneedel exclusiv TVA, la care se
adauga TVA ...ccicevicssencsnnennnnnnneens 1€1 81 rEprezinta valoarea totala a contractului pentru serviciile ai
sus mentionate.

3.3. Pretul contractului nu se actualizeaza.
4. Durata contractului

4.1. Durata contractului de ,,Servicii de asistenta juridica acordatd Serviciului Contractare si Juridic in
vederea imbundtatirii si accelerarii realizarii atributiilor care revin acestui compartiment, decurgand
din Acordul de Delegare semnat cu Autoritatea de Management si din Regulamentul de organizare si
Functionare a MECMA”, este de la data semnarii lui de catre ambele parti si inregistrarii in Registrul
Unic de Evidentd a Contractelor, existent la Directia Generala Achizitii Publice, Concesiuni si Servicii
Interne din cadrul Ministerului Economiei, Comertului si Mediului de Afaceri si pana la data de

...................... , cu posibilitatea de prelungire a duratei pana la indeplinirea obiectului contractului.

5. Aplicabilitate

5.1. Contractul de prestare de servicii intra in vigoare la data constituirii garantiei de buna executie,
conform art. 6.2. din prezentul contract.

6. Garantia de buna executie a contractului

6.1. Prestatorul are obligatia de a constitui garantia de bund executie a contractului pe toata perioada
derularii contractului.

6.2. Cuantumul garantiei de buna executie a contractului este de 5% din valoarea contractului de
prestari de servicii, fara TVA, 1€SPECtiV eeveeessseressserssnnns lei si se constituie prin scrisoare de garantie
bancara sau orice alt instrument de garantare prevazut de lege in favoarea achizitorului, in maxim trei
zile de la semnarea contractului.

6.3. Achizitorul are obligatia de a elibera garantia de buna executie la solicitarea prestatorului, cu
avizul OIIMM , dupa indeplinirea obligatiilor prevazute in contractul de prestarea serviciilor, in
termen de 14 zile daca pana la acea datd nu au fost ridicate pretentii asupra ei.
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6.4. Achizitorul are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna executie, in limita
prejudiciului creat, daca prestatorul nu isi Indeplineste obligatiile asumate prin prezentul contract.
Anterior emiterii unei pretentii asupra garantiei de buna executie, achizitorul are obligatia de a notifica
acest lucru prestatorului, precizand totodata obligatiile care nu au fost respectate.

7. Documentele contractului
7.1. Documentele prezentului contract sunt:
a) oferta tehnico — financiara, anexa nr. 1;
b) caietul de sarcini, anexa nr. 2.
7.2. Anexele nr. 1 si nr. 2 fac parte integranta din prezentul contract.
8. Standarde

8.1. Serviciile prestate in baza contractului vor respecta standardele nationale in vigoare cu privire la
obiectul contractului si standardele prezentate de cétre prestator in propunerea sa tehnica.

9. Drepturi de proprietate intelectuala
9.1. Prestatorul are obligatia de a despagubi achizitorul impotriva oricéror:

a) reclamatii si actiuni in justitie, ce rezultd din incédlcarea unor drepturi de proprietate intelectuala
(brevete, nume, marci inregistrate etc);

b) daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura, aferente, cu exceptia situatiei In care o
astfel de incélcare rezulta din respectarea caietului de sarcini intocmit de catre achizitor.

10. Drepturile si obligatiile partilor

10.1. Prestatorul are obligatia de a presta serviciile prevazute in contract cu profesionalismul si
promptitudinea cuvenite angajamentului asumat.

10.2. Prestatorul se obligd sa raspundd material pentru pagubele produse din vina sa, pentru
neindeplinirea, Indeplinirea defectuoasd sau indeplinirea partiala a obligatiilor sale fatd de achizitor,
privind sarcinile prevazute in caietul de sarcini si oferta tehnica.

10.3. Prestatorul are obligatia de a intocmi si a semna rapoartele de activitate pe care le inainteaza spre
avizare OIIMM.

10.4. Prestatorul are obligatia de a intocmi in termen de ........... zile de la preluarea dosarelor un raport
privind situatia si faza procesuala a acestora, pe care sa-1 inainteze spre stiinta OIIMM.
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10.5. Prestatorul are obligatia sa depuna toate diligentele pentru indeplinirea obligatiilor contractuale.

10.6. Achizitorul are dreptul de a amana sau refuza efectuarea platii in situatiile cand constata ca
rapoartele de activitate ale prestatorului nu corespund realitatii sau activitatea a fost indeplinita
defectuos.

10.7. Achizitorul are dreptul de a reanaliza oportunitatea serviciului prestat in perioada de 36 de luni a
contractului .

10.9. Nerespectarea obligatiilor asumate prin contract de catre una dintre parti, da dreptul partii lezate
de a pretinde plata de daune-interese.

11. Finalizare si intarzieri

11.1. Serviciile prestate in baza contractului trebuie finalizate in conditiile convenite de parti, si
prevazute in caietul de sarcini.

11.2. Daca pe parcursul indeplinirii contractului prestatorul nu respectd prevederile ofertei, acesta are
obligatia de a notifica acest lucru, in timp util, achizitorului. Orice alte modificdri se vor face cu
acordul partilor, prin act aditional.

11.3. Cu exceptia prevederilor clauzei privind forta majora, si in afara cazului in care achizitorul este
de acord cu o prelungire conform clauzei 11.2, o intarziere in indeplinirea contractului da dreptul
achizitorului de a solicita penalitati prestatorului.

11.4. Daca pe parcursul indeplinirii contractului achizitorul nu respectd termenul de plata, acesta are
obligatia de a notifica , n timp util, prestatorului modificarea datei de platd. Modificarea datei de plata
se face cu acordul partilor.

11.5. Cu exceptia prevederilor clauzelor privind forta majora si in afara cazului in care prestatorul este
de acord cu prelungirea conform clauzei 11.4., o intarziere in indeplinirea contractului da dreptul
prestatorului de a solicita penalitati achizitorului.

12. Modalitati de plata

12.1. Achizitorul are obligatia de a efectua plata catre prestator, in termen de .......... de la data
inregistrarii facturii fiscale la OIIMM, pe baza rapoartelor semnate de catre OIIMM si prestator.

13. Amendamente

13.1. Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni modificarea
clauzelor contractului prin act aditional.

14. Majorari de intirziere
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14.1. In cazul in care, din vina sa exclusiva, prestatorul nu reuseste sa isi indeplineasca obligatiile
asumate prin contract, achizitorul are dreptul de a deduce din pretul contractului, ca majorari de
intarziere, o suma echivalentd cu 0,1% din pretul serviciilor comandate §i neefectuate, panad la
indeplinirea efectiva a obligatiilor, suma care se va retine din factura fiscald corespunzatoare acestor
servicil.

14.2. In cazul 1n care achizitorul nu onoreaza facturile in termen de 14 zile de la expirarea perioadei
prevazute la art. 12.1 acesta are obligatia de a plati la solicitarea prestatorului, ca majorari de
intarziere, o suma echivalenta cu 0,1% din plata neefectuata pe zi de intaziere pana la indeplinirea
efectiva a obligatiilor.

14.3 In cazul 1n care platile nu pot fi efectuate din cauza unor situatii neprevazute in legatura cu contul
bancar si/sau alocarea bugetard, Ministerul Economiei, Comertului si Mediului de Afaceri, nu
datoreaza majorari de intarziere sau daune interese prestatorului.

15. incetarea contractului

15.1. Prezentul contract inceteaza de plin drept:

a) la expirarea duratei de valabilitate;

b) la data interventiei unei hotarari de autoritate;

¢) in cazul de fortd majora conform art. 17.5.

d) cu acordul partilor cu un preaviz de minim 30 de zile lucritoare, din momentul solicitarii.
15.2. Contractul inceteaza prin reziliere cand prestatorul:

a) nu-si indeplineste oricare dintre obligatiile asumate prin contract;
b) se afla in procedura de executare silitd, faliment, reorganizare judiciard, dizolvare,
inchidere operationald, lichidare;
¢) face declaratii false sau incomplete pentru a obtine plata prevazuta in contract sau
furnizeaza rapoarte ce nu reprezinta realitatea.
15.3. Incetarea prin reziliere a contractului de prestare de servicii, se face dupa ce administratorul a

notificat beneficiarul sd se conformeze obligatiilor asumate in termen de 15 zile lucrdtoare de la data
notificarii si nu s-a conformat.

15.4. Inaintea rezilierii contractului, achizitorul poate suspenda plitile ca o masura de precautie.

15.5. In cazul previzut la clauza 15.2. prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata
corespunzatoare pentru partea din contract indeplinita pana la data incetarii contractului.

16. Cesiunea
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16.1. Cesionarea contractului sau a unor parti din acesta este interzisa.
17. Forta majora
17.1. Forta majora este constatatd de o autoritate competenta.

17.2. Forta majord exonereaza partile contractante de Indeplinirea obligatiilor asumate prin prezentul
contract, pe toata perioada in care aceasta actioneaza.

17.3. Indeplinirea contractului va fi suspendata in perioada de actiune a fortei majore, dar fard a
prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

17.4. Partea contractanta care invoca forta majord are obligatia de a notifica celeilalte parti, imediat si
in mod complet, producerea acesteia si de a lua orice masuri care ii stau la dispozitie in vederea
limitarii consecintelor.

17.5. Daca forta majord actioneazd sau se estimeaza cd va actiona o perioadd mai mare de 30 zile,
fiecare parte va avea dreptul sa notifice celeilalte parti incetarea de plin drept a prezentului contract,
fara ca vreuna dintre parti sa poata pretinde celeilalte daune-interese.

18. Solutionarea litigiilor

18.1. Eventualele litigii ivite in cadrul sau in legatura cu Indeplinirea contractului vor fi solutionate pe
cale amiabila.

18.2. Daca dupa 15 zile de la inceperea negocierilor partile nu reusesc sa rezolve in mod amiabil
divergentele, fiecare poate solicita ca disputa sa se solutioneze de catre instantele judecatoresti din
Romania.

19. Limba care guverneaza contractul
19.1. Limba care guverneaza contractul este limba romana.
20. Comunicari

20.1. Orice comunicare iIntre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract, trebuie sa fie
transmisa 1n scris iar orice document scris trebuie inregistrat atdt in momentul transmiterii, cat si in
momentul primirii.

20.2. Comunicarile intre parti se pot face si prin telefon, fax sau e-mail, cu conditia confirmarii in scris
a primirii comunicarii.

21. Legea aplicabila contractului

21.1. Contractul va fi interpretat conform legilor din Romania.
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22. Dispozitii finale

22.1. Partile se angajeaza sa pastreze confidentialitatea asupra prevederilor prezentului contract fata de
terti, in conditiile legii .

Prezentul contract s-a incheiat astazi ..........cccoceevvveeveennnenne. , in 2 (doua) exemplare, cate unul pentru
fiecare parte.
Achizitor, Prestator,

Ministerul Economiei, Comertului

si Mediului de Afaceri

MINISTRU
ION ARITON
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